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1. Ob6mmue nmoJio:KeHHSA

1. VuebHO-MeToqM9ecKOoe yHpaBieHHe (nanee - YIpaBIeHHE) SBIIETCA
cTpykTypHeIM nopnpasgeneaneM OI'BOY BO «KpacHomapckuil TocynapCTBEHHBIH
HWHCTUTYT KyJIbTYphI (nanee — IHCTUTYT).

2. OcHOBHOH nenpl0 YIIpaBleHHUs ABIAETCA OpraHu3alysd yaeOHOTo mpolecca
B UuctutyTe.

3. OcHOBHBIMHE 3aJjadyaMu Y IPaBICHUS SBIISIOTCS:

- KoopAuMHauHs y4ebHOM M Merogmdeckod paboTHI  IpodeccopcKo-
IIpernoaBaTeIbckoro cocraBa MHCTHTYTE;

- IIOBBIIICHHE Ka4yecTBa 00pa30BaTebHON NI TeIbHOCTH;

- OCYILECTBIICHHE OPraHU3aIlNK U KOHTPOJI y4eOHOH i MeToIuIecKoi paboTEl
COBMECTHO ¢ (aKyIbTeTaMu, Kadheapamus;

- ofecredeHHe KOHTPOJSI M YIpPAaBIEHHS KadyecTBOM 00pa3oBaTelbHOM
nesTensHocTd MHCTHUTYTA;

- yJacTHe B  paclpefeleHHH y4eOHOH Harpy3k IPogeccopcKo-
IIPEIIOAaBaTEIbCKOTO COCTaBa;

- TIOJATrOTOBKA CTATHCTHYECKOH OTYETHOCTH MHCTHTYTa, KOHTPONb peanu3aiuu
JHUEH3HOHHBIX M  aKKpeIWTAllMOHHBIX IIOKa3arelied, OpraHmsauus paboThl
MHCTHTYTa 110 TIOITOTOBKE K JTHIIEH3UPOBAHIIO U aKKPEIATAIHM;

- TPYXOYCTPOUCTBO BEIILYCKHHUKOB.

4. B cBoeii pabore YnpasieHue pyKoBOICTBYETC:

- HopMmamu Korcrutynuu P,

- GenepalbHBIMY 3aKOHAMY ¥ WHBIMU HOPMATUBHEIMY IIPABOBEIME aKTaMH P®;

- YcraBoMm HMHCTHTYTAS;

- KOJUIEKTUBHBIM JOTOBOPOM;

- JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMu VHCTHTYTa;

- HacTtosmM I lonoxeHueM.

5. YmpaBieHHe HaXOMUTCA B HEIIOCPEACTBEHHOM IIOMYHHEHH TPOPEKTOpa 110
y4ebnoii pabote. ‘

6. PykoBoZiCTBO YnpaBieHHEeM OCYINECTBISeT HAaYalbHWK, Ha3Ha4yaeMBId Ha
JOOJDKHOCTh IIPHKa3oM pekropa MHCTHTyTa IO NpejCcTaBIeHHIO IIpOpeKTopa IO
y4ebHoM paborte.

7. CocTaB ¥ KOJIMYECTBO COTPYAHHUKOB YIIPABIEHHs ONPENENATCS IITATHBEIM
pacmucaHueM M yTBepXknaercs pekropoM MucturyTa. PaGoTHukm VYmpasiieHws
HA3HAYalOTC Ha MOJDKHOCTE M OCBOOOXKIAIOTCA OT MJOIDKHOCTH —IIPHKAa30M
pektopa HMucTuTyTa, 110 [IPEACTABICHAIO HaYallbHUKa YTIPaBIIEHUS ITOCTE
COTJIACOBAHM ¢ IPOPEKTOPOM I0 yueOHo# paboTe.

Ycnosus Tpyja pabOTHUKOB VYTIPaBICHHS ONPENENSIOTCS —TPYIOBLIME
JOTOBOPaMH, 3aKITIOYaeMBIMH C Ka)XKIbIM pabOTHHKOM, a Takxke [IpaBuiaMu
BHYTPEHHEIO TPYIOBOIO pacIopsAIKa.

8. Hacrosmee monoxeHue 00 VipaBieHHH SBIAETCS BHYTPEHHHM
JOKYMEHTOM, ONpENENACT €ro OCHOBHEIE 3alayy, (QYHKIUH, COCTaB, CTPYKTYPY,
IIpaBa, OTBETCTBEHHOCTD, IOPSAOK OpraHU3alyy AeITeIbHOCTH U B3aUMOJEHCTBHS C
JPYTHVIMH IIOAPA3Ie/ICHUsIMH, a TAaKKE CTOPOHHUME OpraHHA3alUsIMHU.



9. VYimpasneHue co3maércs II0 peIleHHI0 YuyeHoro cosera MHCTHUTYTA.
Cozpanme, nepeMMeHOBaHKe, pa3lielicHue, CIUIHHE A JUKBUIAIMSA YIIpaBlIcHHE
OCYIIECTBJII€TCS Ha OCHOBAHHM pEIIEHHMA YYEeHOTO COBETa M YTBEPXKIAeTCs
pektopom Mucturyra. Ilpm wm3MeHeHHW GyHKO@HM ¥ 3ama9  YIIpaBIeHHUS
JOIDKHOCTHBIE HHCTPYKUHM IIepepadaThIBAIOTCS U YTBEPXKOAIOTCA PEKTOPOM
WnctutyTa.

10. Tlomoxenme o6 VimpaBueHHH NpUHEMaeTcs YYEHBEIM COBETOM H
yTBEpKIaeTcs pekropom UHCTHTYTA.

11. WucTuTyT OHHAHCHpYeT NesTeNbHOCTh YIIPABIEHHS M OCYIIECTBIIET
KOHTPOJIb  Hal €€ HeATEIBHOCTRI0O B  COOTBETCTBHH C  AEHCTBYIOLIUM
3aKOHOAATEILCTBOM.

' 12. MHcTuTyT obecneduBaeT KOMIUIEKTOBAHME YIIPaBIeHHA B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHMAMM 3aKOHOATeNbeTBa Poccuiickoit Meneparnuu, a TakKe IPEIOCTaBIIIET
HeOOXO/MMEIE  CITyKeOHBIE M IPOW3BOACTBEHHBIE TIOMEMICHHS, 3JEKTPOHHO-
BBIYHCIIUTEIBHYIO, KOITUPOBATBHO - MHOKUTEIBHYI0, KOMMYHUKAIIMOHHYIO TEXHHKY
U PaCcXOJHBIE MaTEePHAIIEL.

2. @yHKIUH _

B cootBercTBME ¢ BO3NOXXEHHBIMH 3aavyaMd YTpaBleHWEe BBIIONHAET
cnenyromue GyHKITHH:

- IJJAaHUPOBAaHHWE, OpraHu3alys, KOOPIMHAIMA U OIEpPaTHBHOE YIIpaBIEHHE
y4eOHBIM  TIPOLECCOM, KOHTPONB  y4eOGHOro Ipolecca HAa  OCHOBAHHH
TOCYIAPCTBEHHEBIX 00pa30BaTeIbHEIX CTAHIAPTOB;

- TIIaHupoBaHHe paboTEl Ha TOX BO B3aUMOIEHCTBHH C IPYTEMH
nonpasfeNneHus MU yyeOHoH paboThl, ydacTHe B pa3pabOTKe INTATHOTO pACIHCAHHS
IPOQeccopCKO-IPENoaaBaTeIbcKOro COCTaBa Ha YUeOHBIH o,

- [CPBHYHBIA y4YeT JOKYMEHTOB, IIPEACTaBIAEMBIX KadeapaMH U
(axynsTeTaMu K OQOPMIEHHIO Ha paboTy IpodeccopcKo-IPernonaBaTelbckoro
BCIIOMOTaTEIBHOI0 COCTaBa HA OCHOBE [T0YACOBOM OIUIATEL,

- KOHTPOIb  BBIIONHEHMS MHAMBHIyallbHBIX IUIAHOB IPOPECCOPCKO-
IIPEeIo1aBaTe/IbCKOr0 COCTaBa M MCIIOIB30BaHMs 109ac0BOro GhoHIa;

- paspaboTKa pacHMcaBMs yJIeOHBIX 3aHATHH M 3K3aMEHAIMOHHBIX CECCHil,
KOHTPOJIIb WX BEIIOJTHEHUEM;

- YUeT ¥ paclpefie/leHue ay IMTOPHOTo hoHa;

- aHamu3 W 000OIIeHHE IIpeIOKEHWE 10  COBEPIIEHCTBOBAHHIO
00pa30BaTENLHOIO MPOLIECCa;

- BHEIpeHHWEe B IIPAKTHKY 5(GEKTUBHBIX METOIOB OCYILECTBIICHHS
o0pa3oBaTeNbHOM IeITeNEHOCTH; '

- KOHTPOJIb KayecTBa y4eOHO-METOMIECKOH TOKYMEHTAIHH;

- KoopmuHauud paboTel Kadenp ¥ (aKymbTeTOB MO  (GOPMHUPOBAHMIO
I'ocynmapcTBeHHBIX aTTECTAIIMOHHEIX KOMMCCHIA;

- Oprafu3anys 1 od1ee pyKoOBOJICTBO NPAKTHKAMM; A

- KOHTPOIIb COOMIOICH S THIIEH3NOHHBIX ¥ aKKPeINTAIMOHHEIX HOPMATHBOB;



- opraHuzauusa padoTsl Kadenp, GaxyIbTeTOB B y4eOHBIX IOAPa3[eIeHUN 110
IIOATOTOBKE K JIMIEH3UPOBAHUIO ¥ aKKPEIUTALMH;

- cOop, 00obIIeHHe W OATOTOBKA CTATHCTHYECKOH oT4eTHOCTH MHCTHTYyTa B
chepe yueOHO-METOIHYECKOH NEATEILHOCTH,

- BegeHue 06a3 JaHHBIX 110 IPo(eCcCOPCKO-MPenoaaBaTeIbcKOMy COCTaBY,

- aHanu3 0a3bl JaHHBIX 10 CTyIeHTaM MHCTUTYTa,

- opraHm3anus oOecmedeHHs JeKaHAaTOB W Kadeap  CIPaBOYHO-
HH(OPMAaIIMOHHON 1 OJTAaHOYHOM TOKyMeHTallHeH;

- COMeMCTBHE 3aHATOCTH CTYICHTOB U TPYLOYCTPOKUCTBY BBIITYCKHUKOB;

- COTPYIHHYECTBO C pabOTOAaTEIIAMH;

- OpraHy3alus BpEMEHHOU 3aHATOCTHU CTYIEHTOB.

3. B3auMOOTHOmMEeHHus1 Y IIpaBJjIeHHs

3.1. BsammooTHOmIeHHs  YIpaBIeHHS C JOPYTHEMH  CTPYKTYPHBIMH
nofpasaeneHuaMy MHCTHTyTa, OpraHaMH TOCYJApCTBEHHOHW BJIACTH W MECTHOTO
CaMOyTpaBlIeHHs, OOIIECTBEHHBIMU OOBEIMHEHUIMUH IPYTHMH OpPraHH3aluIMy
ompenesdeTcs 3ajadyaMu U QYHKUIWUAMH, BO3JNOXKEHHBIMM Ha HEro HACTOSIIUM
ITonoxexnuem.

3.2. YnpaBneHue B paMKax CBOEH KOMITETEHIIHMH B3aUMOIEHCTBYET C PEKTOPOM
U MPOpPEKTOpaM¥, JeKaHaMWd M HadalbHHKAaMH CTPYKTYPHBIX IIOJpa3leIeHui
HuctutyTa, By3amu Poccun, OIMKHEro U HaIbHETO 3apy0exkbs.

3.3.]ln9 pelleHHs BOIPOCOB, OTHOCAIIMXCS K KOMIICTEHIMH Y IIPABJIECHHUI,
IIPUBIIEKAOTCS B YCTAHOBJIEHHOM IIOPAAKE COTPYAZHHKM BCEX IIOJpa3/ielIeHuiH
HNuCTHTYTA.

4. Ilpaga

[Ipy pelleHHH BO3JIOXKEHHBIX Ha IOApa3feleHHe 3alad COTPYIHHKH
VYpasieHus UMEIOT Ipago:

- 3aIpalluBaTh y CTPYKTYPHEIX NozpasneneHui Mucruryra undopmaruro amns
peanusalyy yCTaHOBICHHBIX [lonoxeHneM 1ene 1 3anay paboTs!l YTIpaBlieHus;

- KOHTPOJIMPOBATh [IPaBHIIBHOCTE 0(OPMIIEHHS IIPEIOCTABICHHBIX JaHHEIX;

- IIPUBJIEKaTh COTPYIHMKOB IIoApasfeneHnil MHcTuTyTa K IpoBeieHuo pabor
10 PELIeHHIO IIOCTAaBIeHHBIX TIepes] Y IpaBIeHHeM 3a1ad;

- IOJIy9aTh IHCbMEHHBIE M YCTHBIE ITOSICHEHHS II0 BOIIPOCAM, KAaCAIOIIUMCS
opragusanyy yueOHo} paboTh! B IIpeferax IpeqoCTaBIeHHbIX TIOJTHOMOYHIA;

- BHOCHTb Ha pacCMOTpeHHMe pyKoBoncTBa WHCTUTyTa MpEeIIOXKEHUsS II0
OpraHM3all|y JeATeIbHOCTH YIIPaBIeHUs H COBEPIICHCTBOBAHMUIO €0 pabOTE;

- BECTH OTYETHOCTD, CO3/1aBaTh OaHKHU JaHHBIX 110 MIPOQHITIO pelIaeMbIX 3a1ady;

- OCYUIECTBIIATH KOHTPOJIb 3a paboToi Bcex YUEeOHBIX IOApa3meeHHN
UHCTHTYTa, IPUBIeKas I 3TOM pabGoThl MPoheccopcKo-TperofaBaTeIsCKuil COCTaB
(TI0 COTTIaCOBAHMIO C 3aBeAYIOUIUMHE KadeapaMu);

- rocemaTs yueOHbIC 3aHATHA, 3aceiaHus Kabenp, yIeOHO-METONMIECKAX
COBETOB IOJPA3NEICHUN;
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- pa3pabaThiBaTh MPOEKTEl HOPMATHBHEIX JOKYMEHTOB MHCTUTYTa B 06JIacTH
y4e0HO-MeTOIUIECKOM IeTEeIEHOCTH.

5. O6s3annOCTH

Paborauxu Ynpasnenuns o0g3aHbL:

- BBITTOJTHATH BO3JIOJKEHHBIE Ha HUX (QYHKIIHH;

- JaBaTb Dpa3biICHEHHA II0 BOIPOCAM, OTHOCHIMMCA K KOMIIETEHIIHH
Ynpasnernus;

- COBEpPIIEHCTBOBATE CBOIO [ESTENBHOCTh IIPH ITOMOLIM MaTepHaIbHO-
TEXHUYECKHUX CPECTB M MOBBHIEHHS YPOBHS KBalU(DHKAIMH M OTBETCTBEHHOCTH
KaX10ro paboTHHKA Y IIpaBIIeHHs;

- OTYHMTBHIBATECS TEpeN pPYKOBOACTBOM VHCTHUTYTA M  BBIIIECTOSIIIHMHE
OpTaHM3aIMsIMH, B yCTAaHOBICHHOM MTOPSIIKE.

6. OTBeTCTBEHHOCTH
Corpynamkd  Yupasnenus HECYT HHIUBHIYAIBHYI0O H KOJJIEKTUBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 3a HEBBIIOJHEHWE Weled H 3a7ad, CcOOPMYIMPOBAaHHEIX B
HacTosAmeM [lomoskeHHH, HOMKHOCTHBIX UHCTPYKIUSIX K TPYIOBOM JOIOBOpE B
IIpeNeax, OIpeleN€HHBIX JeHCTBYIOIIMM  3aKOHOAATENLCTBOM  Poccuifckoif
Denepaiuy | JOHKHOCTHBIMEH MHCTPYKIHSIMH.



