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1. HEJIX 1 3AJAYHN OCBOEHUA JUCIIUITJIMHbI

Kypc «JlokymeHnToBeneHnue» sBiserca 0a30BbIM, (yHAAMEHTAIbHBIM KypcoM B
MOJMOTOBKE JOKYMEHTOBEIOB BhIcHIel kBanmudukanuu. OH CTaBUT CBOEH LIEIbIO0 H3yueHUE
IPOIECCOB  JIOKyMEHTHpoBaHUsA. OOBEKTOM W3y4eHHUS  SBIAETCS  JIOKyMEHT, €ro
BO3HHKHOBEHHUE, Ha3HAUCHHE, pa3BUTHE (DOPMBI U COJIEPIKAHUS, COBPEMEHHBIE TPeOOBaHUS K
€ro COCTaBJICHHIO, O(GOPMIIEHUIO, COBEPLICHCTBOBaHMIO. [IpociexuBaercs HUCTOpUA
BO3HUKHOBEHUS M Pa3BUTHS CHCTEM JIOKYMEHTallUW, WX yHUDHKaIWs, OO0bheIUHEHUE
JIOKYMEHTOB B CJIOKHBIE KOMIIJIEKCHI.

3agaun:

- OCBOMTH METOJIOJIOTHYECKUI amnmapar JOKYMEHTOBEICHHS U CMEXHBIX C HUM HAayYHBIX
obnacreii;

-OCBOUTh TE€PMHHOCUCTEMY JOKYMEHTOBEICHNUS;

-OPENICUTh CIICIU(PHUKY COCTaBICHHS M 0(POPMIICHHUS YIIPABICHYCCKUX TIOKYMEHTOB, UX
MECTO B yIPaBICHUYCCKON JACSITEILHOCTH, BUAOBYIO KIACCH(PUKAIUIO;

-IIPUMEHSTh TIOJYYSHHBIC 3HAHUS B JJOKYMEHTOBEIUCCKOM MTPAKTUKE.

2. MECTO JUCHMIIJIMHBI B CTPYKTYPE OIIOII BO

Kypc naer 3HaHMe CyIIHOCTM  METOAOB HCCIEAOBAHMUS JIOKYMEHTa, €ro CTPYKTYpHI,
0CcOOeHHOCTEH paboThl C HUM, YTO HUCIIOJIB3YETCS B MOCIEAYIOMIUX AUCIUILTHHAX. B pesynbrare
U3yYyeHUs JAaHHOrO Kypca OakamaBp JOJDKEH OCBOMTh  TEOPETHUECKHE  pa3Jieibl
JIOKYMEHTOBE/ICHHUSI, Kacaroluecsi 00beKTa, MpeaAMEeTa, eJd U 3a7a4d 3TOH HayKH, €€ OCHOBHOM
po0JIeMaTUKH, OCBOUTH TEPMUHOCUCTEMY, METO/Ibl HAYYHBIX UCCIIEI0BAaHUMN, OPUEHTUPOBATHCS
B CIELUAJIbHOW JIUTEpPAType MO JOKYMEHTOBEACHHMIO U POJICTBEHHBIX €My HalpaBleHUM;
OCBOUTH METOJbl JOKYMEHTOBEIUECKUX HCCJIEIOBAaHUN C TEM, YTOObI MMETh BO3MOYKHOCTH
OPUMEHUTh MX B CBOEH BBITYCKHON KBaJU(UKAIMOHHOW paboTe. YuuThIBas Haauuue psja
IIKOJ JOKYMEHTOBEAEHUs, OakanaBp JOJDKEH pasziuyaTh IOAXOJbl M HayyHblE NPOOJIEMBI,
paspabaTbiBaeMble  Pa3HBIMM Y4YEHBIMH. BoOMNpochl JaHHOTO Kypca BXOAST B HTOTOBYIO
rOCyapCTBEHHYIO aTTECTALUIO.

Jliig nu3ydenust Kypca HeoOXOJMMBbI BXO/IHbIE 3HAHUSI B 00bEME CpeTHEH IIKOJIBI.

3. TPEBOBAHHUSI K PE3VJBTATAM OCBOEHUSI COJEPXAHMS
JUCHUTJINHBI

[Ipouiecc u3yueHus: MUCHUILUIMHBI HAapaBlieH Ha (P OPMUPOBAHUE AJIEMEHTOB CIIETYIOIINX
komneTeHIM B cooTBeTcTBUM ¢ PI'OC BO 1o paHHOMY HanpaBlIEHHIO IOATOTOBKHU
(cTIeManbHOCTH):

a) oomenpogeccuonanbubivu (OIIK)

OIIK-1. CrocoGeH mpuMeHsTh Ha 0a30BOM YpPOBHE 3HAHUS MCTOPUYECKUX HAYK IPHU
peleHnHt 3a7a4 B cpepe cBoei mpoeccuoHaIbHOMN e TeIbHOCTH;

OIIK-3. Crnoco0eH NpUMEHSTh TEOPETHUECKHE 3HAHUS Uil PEIICHUs IMOCTaBJIEHHBIX
3aja4 B 00JIaCTH JOKYMEHTOBEICHUS 1 apXUBOBEICHHUS;

0) npodeccnonaabubix (IIK)

[IK-2 Opranm3zanus paboTel € JOKYMEHTAaMH B YCJIOBUSAX TPAJULIMOHHOTO U

3JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHT0000pOTA.



B pe3ynbrare ocBOEHUS AUCHUIUIMHBI 00YYaIOIIUeCs TOJIKHBI:

3nams:  obmenpodeccuoOHANBHBIE  TEOPETHYECKHE W METOJUYECKHE  OCHOBBI
JOKYMEHTOBEACHUS JIOKYMEHTOBEIYECKYI0 TEPMHUHOJOTHIO, TEOPUI0 JIOKyMEHTa, IpaBUiia
cocTaBlieHUSI U OPOPMIICHUS JTOKYMEHTOB, MPUHIUIIBI IOCTPOSHUS YHU(DUIIMPOBAHHBIX CHCTEM
JOKYMEHTAIlMU, OPraHU3aIfI0 JTOKYMEHTOB B KOMIUJIEKCHl M MPHUHIIMIIBI OMpeIeiIeHHs] Hay4yHO-
HMCTOPUYECKON U MPAKTHUYECKON IEHHOCTH JOKYMEHTOB;

ymemsp: W3NAaraTb W KPUTHYECKH AaHAIM3HPOBaTh 0a3oByl0 HHGOPMAIUIO IO
JIOKYMEHTOBEJICHHUIO, COCTaBIISATh JOKYMEHTBI C WCIIOIh30BAHHEM SI3BIKOBBIX BapHAHTOB B
3aBUCUMOCTH OT Ha3HAu€HUsi M COJAEpKaHMUS JOKYMEHTa, O(OpMIIATH JOKYMEHTHl B
COOTBETCTBUU C TpeOOBAaHUSMHU TOCYAAPCTBEHHBIX CTAaHAAPTOB, YHU(DUIIUPOBATH TEKCTHI
JIOKYMEHTOB, pa3pabaTbiBaTh YHU(DULIUPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTAIUY;

énademsp: o0OMWENPODHECCUOHATHPHBIMA 3HAHUSIMH TEOPUM W METOJIUKH, HABBIKAMHU B
o0jacTu  JOKYMEHTOBEACHMS, 3HAHHEM  aKTyalbHBIX  MpoOJeM  JOKYMEHTOBEICHUS,
3aKOHOJATEIFHBIX M HOPMATHBHBIX AaKTOB II0 BOIPOCAaM YIPaBICHYECKOTO TpyAa U
JIEJIIONPOU3BOJICTBA, METOIUYECKUX Pa3paboTOK, OCHOBHOI HAy4YHOH JIUTEPATYPHI IO Kypcy.

Ilpuoopecmu onvim desmenvHoCmU

- B 00JIacTH aHaju3a JOKyMEHTOB, JOKYMEHTHBIX IIOTOKOB M JOKYMEHTO000pOTA.

4.1. CTpyKTypa THCHUILJIMHBI

OO1ast TPy0E€MKOCTh AUCIIUIUIMHBI COCTABIIACT 6 3a4eTHBIX eAMHHUIIBI (216 YacoB).

Jlna O30
Busl yueGHOM paboTHI, DOpMBI TEKYILErO
Ne = ot g BKJIFOYAs CAMOCTOSITEIbHYIO | KOHTPOJISA yCIEBAEMOCTH
n Paszgen § g ¢ paboTy CTyJeHTOB (no nedenam cemecmpa)
/ AUCHUITIIMHBI 8 £ ; U TPYAOEMKOCTh (B qacax) d)opMa HpOMG)KyTO‘IHOﬁ
1| T 3 3 | Cp aTTeCTaIuu (1o
cemecmpam)
Paznen 1. Teopus 1] 2 4 71 CemuHap
JOKYMEHTa - 3a4eT
1
7
2. | Pazgen 2. Hcropus 1] 2 4 71 CemuHap,
JOKYMEHTa - TECT
6
3. | Pazgen 3. Meronuka 7 4 4 72 Cemunap
u OpraHu3aLus - DK3aMeH
paboThI c 1
JIOKYMEHTaMHU 7
Hroro 4 8 204

4.2. TemaTnueckuil NIJIaH OCBOCHHMSI NMCIHUILUIMHBI MO BUAAM Y4eOHOI
AeSITeJIbHOCTH M BUIbI CAMOCTOATEILHOM (BHEAYAMTOPHOI) padoThI

(Ilpedcmasnsiemca memamuyeckuil NIaH O0C80EHU OUCYUNIUHBL NO BUOAM YYEOHOL
OdessmenvHocmu  (leKyuu, npakmudecKue 3aHAMUSA (CeMUHApPDL), UHOUBUOYATbHbIE 3AHAMUL,
Kypcosas paboma, camocmosmenbHoe u3yieHue pazoenos (mem) OuCyuniunbl).

HaumeHoBaHHe | Coaepsxkanue y4eOHOr0 MaTepuaJia | O0bem | Dopm |




pa3iaesioB U TeM

(TeMBI, MepeYeHb PacCKPbIBaeMbIX BOIIPOCOB):
JIEKIIMHU, TPAKTHYECKHE 3aHATUSA (CEMUHAPDI),
HH/MBHUAYAJbHbIE 3aHATHS, CAMOCTOSAITeIbHASA padoTa
o0y4yamomuxcsi, KypcoBasi paéora

qacos /
3.e.

1

2

Pa3zpen 1

Teopusi 10KyMeHTa

Tema 1.
Nudopmannmonnbie
NMPeANnOChIIKH
AOKYMEHTA H
CYLLIHOCThH

AOKYMECHTHPOBaAHU
A

Jlexyuu: CylHOCTb TOKYMEHTHPOBAHHUS

Jlexyuu: TToHSITHE «TOKYMEHT», ero (yHKIIUU U CBONCTBA
Jlexyuu: CriocoObl TOKYMEHTUPOBAHHUS: SBOIIOLUS U
COBPEMEHHbBIE TEHACHIIUN

Jlexyus: BunoBast kaccupukanus JTOKyMEHTOB

Jlexyuu: OcoOEHHOCTH U BUZIOBOM  cOoCcTaB  O(ULMANBHBIX
JIOKYMEHTOB

Jlexyuu: YOpuaudeckas cuia oQUIHAIbHBIX JOKYMEHTOB
Jlexyus: YHU(UKAIUSA ¥ CTAaHIAPTU3AIMS YIPABICHYECKIX
nokymentoB. 'OCT P 7.0.97-2016

Jlexyus: PeKBU3UTHI yIIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB
Jlexyus: TekcT ynpaBiIeHUECKOTO JOKYMEHTA

0,5

IIpakmuueckue 3anamusi:

ITpesenTanust «Mup JOKyMEHTOB»

[TpesenTanus «MaTtepuanbHbIii HOCUTENb HH(OPMaLUN
Knaccugunuponanue MaTepUaIbHBIX HOCHUTENEN
uH(popManun

BuioBoii cocTaB TOKyMEHTOB

AHanu3 CBOMCTB IOKyMEHTOB

Cemunapbi:

[ToHsITHE «IOKYMEHT U CYIIHOCTh JOKYMEHTHPOBAHUS»
TepmuHONIOrNYeckre NpoOIeMbl TOKYMEHTOBEACHUS
Buasl oKkymMeHTOB

Oco6eHHOCTH O(PUIIHATBHBIX IOKYMEHTOB

CaoiicTBa 0QUIMATIBHBIX JOKYMEHTOB

Hnousuoyanvnvie 3anamus

Camocmosamenvras paboma: anaan3 myOIUKaUil 1o
JTIOKYMEHTOBEICHUIO

40

OIIK-

OIIK-

1IK-2

Tema 1.2. Cucrema
AOKYMEHTAIlU1

Jlexyuu: Ilpu3HaKy cUCTEMBI TOKYMEHTALUH

Jlexyuu: CuctemMa OpraHuM3alliOHHO-PACIOPAIUTEIBHON
JIOKYMEHTalluu
Jlexyuu:
JIOKYMEHTalluu
Jlexyuu: Cuctema JOKyMEHTAllUU 10 JTUYHOMY COCTaBY
Jexyuu:  Cucrema  CIpaBOYHO-UH(DOPMAIMOHHON U
CIIPaBOYHO-aHAJIIMTUYECKON JOKYMEHTALUU

Jlexyuu: Cucrema MmIaHOBO-OTYETHOM TOKYMEHTAIUHI
Jlexyuu: Cucrema X03sHCTBEHHON, (PMHAHCOBOM U yUETHOM
JIOKYMEHTaluu

Cucrema OpFaHI/I3aI_II/IOHHO-HpaBOBOI71

0,5

OIIK-

OIIK-

1IK-2




Jlexyuu: CucteMa NaTeHTHO-JIMLEH3UOHHOW TOKyMEHTAIluU
Jlexyuu: CucremMa HOpMAaTUBHOM TOKYMEHTAIIMKU

Ipaxmuueckue 3anamus (cemunapol):

Amnanus OpTraHU3AIMOHHO-PACTIOPS AU TEITHLHON
JIOKyMEHTaIUN

AHann3 opraHu3alMOHHO-TIPABOBOM JOKYMEHTAIHH

AHanM3 TOKYMEHTAIIMH 10 JJMYHOMY COCTaBY

AHanu3  CIpaBOYHO-UH(POPMAIMOHHOH ©  CIIPaBOYHO-
aQHAJTUTUYCCKOMN JTOKYMECHTAIIMH

AHanM3 TUIAHOBO-0TYETHOW IOKYMEHTAIIUN

AHann3  XO3MHCTBEHHOW, (UHAHCOBOM W  YYETHOM
JIOKyMEHTaIUN

AHaM3 NaTCHTHO-JIUIICH3NOHHON JJOKYMEHTAIHH

AHaJIi3 HOPMAaTUBHOW JTJOKYMEHTAITUU

HUnousuoyanrvuuie 3anamus. HeT

Camocmoamenvuas pa60ma
[Tog6op oO6pa31oB U 111abJIOHOB TOKYMEHTOB

30

Paznen 2. Uctopus a

OKYMEHTA

Tema 2.1
OcHoBHBIE
HanpaBJIeHUs!
H3yYCHUS] MCTOPHU

Jlexyuu: ITpobiiema neproan3ai HCTOPUU JTOKYMEHTA
Jlexyuu: BeriomoraTennbHble HCTOPUYECKUE TUCLUTUIMHBI
Kak 0a3a M3y4eHHUs: HICTOPUH TOKyMEHTa

Jlexyuu: [IpeBHuEe GOpPMBI JOKYMEHTA

0,5

AOKYMEHTA

Ilpaxmuueckue 3anamusi:

[TpesenTanus: JpeBHue Gpopmbl JOKYMEHTa
[Ipesentauus: [[peBHue neyatu

[TpesenTanus: M3 ucropuu nmpodeccuu 10KyMEeHTOBEA
Cemunap: Tlpobnema nepuou3aii UICTOPUH JTOKYMEHTA

HUnousuoyanvuuie 3ansamus: HET

Camocmoamenvtas paboma.
[ToaroToBKa JOKJIAJOB U YUEOHBIX MPE3ECHTAINH

OIIK-

OIIK-

11IK-2

Tema 2.2
OcHoBHBIE
nepuoabl B
pa3BUTHH
JTOKyMeHTa

Jlexyuu: JToxymeHnT 3noxu Kuesckoit Pycu

Jlexyuu: JIoKyMEHT B 3110XY IPUKA3HOTO JIETONPOU3BOJICTBA
Jlexyuu: JlokymeHT B 3MOXY  KOJUIEKCKOTO
JIeJIOTIPOU3BOJICTBA

Jlexyuu: JIokyMeHT MUHHCTEPCKOTO JIETONPOU3BOICTBA
Jlexyuu: JlokymeHT B COBETCKYIO 3I10XY

Jlexyuu:  JlestenbHocth  BHUUIAJ.  IlepcriekTuBsbI
JIOKYMEHTa B HH(OPMAIIMOHHOM OO0IIIeCTBE

0,5

Cemunap: Jlestensnocts BHUMUJIAJI u PoccraTta
Ilpakmuueckue pabomul:

IIpe3zenTanus: JIOKyMEHT 3ITOXH MPUKA3HOTO
JIeII0NIPOU3BOICTBA

AHann3 ['eHepanbHOro periiaMmeHTa

Amnanu3s IlonoxeHus: 0 MMCbMOBOJICTBE

HH()M@M()VCUZbele 3aHAmuA. HET

Camocmosmenvuas paboma:
[Tog6opka 0O6pa3IoB TOKYMEHTOB Pa3HBIX MTOX

40

OIIK-

OIIK-

1IK-2




Pazgen 3. Metoauka u opranu3zaiysi paboThl ¢ JOKYMEHTaMH

Tema 3.1 Jlexyuu: 3aKOHOIATEIBHBIE aKThI, PETYJIHUPYIOIIUE paboTy C
3akoHogareabHas | JOKyMEHTaMu

U HOPMATHBHAS Jlexyuu: CrangapTel Ha YHUGUIMPOBAHHBIE CHUCTEMbI
0a3a pa0oThI ¢ JNOKYMEHTAllUM, €AWHYI0 CHCTeMy Kiaccu(UKauuu u
JAOKYMEHTaM KOJIMPOBAaHUSI TEXHMKO-3KOHOMHUYECKOM HH(OpManuu u
TEPMUHOJIOTHIO B 00JACTH JIEIIONPOU3BOJICTBA M APXUBHOTO
nena

Jlexyuu: VIHCTpYKTUBHO-METOIWYECKUE  JOKYMEHTHI I10
OpraHu3alUM J1eJI0NPOU3BO/ICTBA

Jlexyuu: HopmatuBnHas 0a3za paOOTBl C 3IIEKTPOHHBIMHU
JIOKYMEHTaMHu

0,5

Cemunap: 3akoHO/aTelIbHAsl U HOpMaTHBHAs 0a3a paboThI €
JIOKyMEHTaMU

IIpakmuyeckue pabomul.

Ananu3 ®enepalibHbIX 3aKOHOB

AHaiu3 cTaH1apTOB

AHaJIu3 NOJ0XKEHUs, IPaBHJI M UHCTPYKIHMH

I/IH,ZH/IBI/II[VEUH)HI)IG 3aHATUA. HCT

Camocmosmenvhas paboma:

N3ydenue 3aKOHOIATEIILHBIX, HOPMATUBHBIX H
WHCTPYKTUBHBIX JJOKYMEHTOB, PETJIAMEHTHPYIOIINUX padoTy
C IOKYMEHTaMHU

30

OIIK-

OIIK-

1IK-2

Tema 3.2 Jlexyuu: JIokyMeHTONIPOU3BOICTBO

Oprannsanus Jlexyuu: OOpaboTKa JOKYMEHTOB

AOKyMeHT0000poTa | Jlexyuu: JlokyMeHTHbIE Ki1accuuKau

Jlexyuu: JlokymeHTO0O0pOT: 0Omiee monsTHe. [IpoOrembl
COBEPILICHCTBOBAHUS

Jlexyuu: DNEeKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOPOT

0,5

Cemunapu:

JIoOKyMeHTOOOO0POT, €ro OCHOBHBIE IPOLIECCHI
IIpakmuueckue pabomoi:

IIpesenranus: HomenkiaTypa nein U KOHTPOJIb UCIIOTHEHUS
JIOKyMEHTa

ITpesenTanust: DNEKTPOHHBIN TOKYMEHT

[IpesenTanus: INeKTPOHHBINA JOKYMEHTOOOOPOT
[TpesenTanusi: DIEKTPOHHASI IOANNCH

Hnousuoyanvnvie 3auamusi: HET

Camocmosmenvhas pa60ma:
HOJIFOTOBK& AOKJIAA0B IO U3YyHYA€MBIM TEMaM

40

OIIK-

OIIK-

1IK-2

Buja uTOroBOro KOHTPOJISA: YK3aMEH

BCETO:

216

TeMbI M X KpPaTKoOe coiep:KaHNe

BBenenne
O6beMm nonsiTust «JlokymentoBenenuey. Llens, 3agaun kypca. CTpykTypa Kypca.

OOmeHayyHbsle U creudduueckue MeToAbl M3yYeHUs JOKYMEHTOBEIYECKUX MpPOoOIieM.
I'ene3uc nokymentoBeneHusa. CTaHOBICHUE JOKYMEHTOBEACHHS KaK CAMOCTOSITEIbHON HAy4YHOU




JucuuriuHbel. CTpyKTypa M CTaTyc JOKyMEHTOBeACHUS. JJOKyMEHTOBEIEHHE B CTPYKType HayK
U 00JacTH MNPaKTUYECKOW JeATeNbHOCTH. CBsA3b JOKYMEHTOBEJIEHHUS C HAyKOBEJIECHUEM,
apXUBOBEACHUEM, OMOIMOTEKOBEIEHUEM, HH(POPMATHKOM, KHUTOBEACHUEM, [TaTEHTOBEICHUEM U
ap. MHcnonb3oBaHMe JOKYMEHTOBEACHMEM JOCTHKEHUN HMCTOPUYECKHUX, HOPHUINYECKUX,
SKOHOMUYECKHMX HAyK, JUHIBUCTHUKH, TEOPUU YIIPABIEHUS, €CTECTBEHHbIX HayK. Binusuue HTP
Ha pa3BUTUE JTIOKYMEHTOBEACHUs. POib TOKyMEHTOBEJEHMS B COBEPILIEHCTBOBAHUU IIPOLIECCOB
yOpaBi€HUS.  3aKOHOJATENbHBIE  AKThl,  PErJIAMEHTUPYIOIIME  JTIOKYMEHTOBEIYECKYIO
nesitenibHOCTh. HopmartuBHble Matepuansl. [lepuoaunueckue usnanus. Jlureparypa mno xypey.
Paznen 1 Teopusi nokymeHnTa
Tema 1. UndopmanuoHHbie NPeINOChIIKH JOKYMEHTA M CYyLIIIHOCTD
AOKYMEHTHPOBAHUS

[Tonsatue mupopmanuu. Pomp unpopmanmm B mpupoge u oduiectBe. CoBpeMeHHBIE
KoHenuu naopmanuu. CurHaneHas KoHuenius napopmarmu. KonuuecTBeHHass KOHLIETIUS
uHpopmanuu. MuHpopmamuss Kak wMepa CHATUS HeompeneneHHocTH. WMHpopmamms Kak
oTpakeHHOe pa3zHooOpaszue. MHbopMmaius kak UCTOUHHMK pa3BuThia. MHpoOpMmamus kak crnocod
no3Hanus. MHpopmanms kak MHCTPYMEHT YIPaBJICHUS.

Ponp wuHbpopManuu B yHOpaBleHUU CIHOXKHBIMH cucTemMamMu. OOmme CcBoiicTBa
uHpopmanuu. [loHsATHE HUCKPETHOCTH, W30BITOYHOCTH, PACCESHHUS, CTAPEHMs], IOJHOTHI U
JIOCTOBEPHOCTH MH(POPMALIMH U UX BIUSHUE HA TOKYMEHT.

OcHoBanus neneHust HHPopMmanuu Ha BUAbL. COOTHOIICHWE TMOHATHA WHGOpMAIHS U
JTOKYMEHT. MarepuaibHble HOocuTedn HHpopmanuu. XapaKTepUCTHKA BHUAOB HH(POpPMAIUU U
CIIOCOOOB €€ TOKYMEHTHPOBAHUSI.

CymHocTh JAOKyMeHTHpoBaHUS HHpopManuu. JJokyMeHT kak (opma CyliecTBOBaHUS
conmanpHOW WHpOpManuu. BiusHHe TEHACGHIMH pa3BUTHS OOMECTBA HA  TPOIECC
JOKyMEeHToOOpa3oBaHus. BnusHHe Ha mporecc JOKYMEHTOOOpa30BaHMS IOJUTHUECKON
opraHuszanuu oouiectna. JIBuxeHne nHpopMaluu B cucTeMax KOMMYHUKalMK. PasHOBUIHOCTH
KOMMYHUKaIui. XapakTepUCTHUKAa JOKYMEHTAIbHBIX KOMMYyHUKauui. bapbeppl Ha mnyTn
JBUKEHHUS] KOMMYHUKalUN. Pa3HOBUAHOCTH 6aphepoB U CIOCOOBI UX MPEOI0TICHHUS.

JIOKyMEHTUpOBaHHE B CTPYKTYpE COLMAIbHO-MH(POPMALMOHHBIX KOMMYHHUKAIHH.
JIOKyMEHTUpOBAaHUE U POJCTBEHHBIE HAIIpaBJICHUS NEATEIBHOCTH. JJOKyMEHTHpOBaHME Kak
METOA U Kak IpogdeccHoHalbHas JesATeNbHOCTh. [loHATHE JOCTOBEPHOCTH B Hpollecce
JIOKYMEHTHPOBAHHUS

Tema 2. IlonsiTHE «TOKYMEHT», €ro (P)YHKIMH U CBOICTBA

TepMuHonornueckue npoOJIeMbl ONpEAENeHUs JIOKyMEHTa U €ro OTAEIbHBIX
pasHOBUAHOCTEH. TepMHMH «IOKYMEHT» B Y3KOM M IIMPOKOM 3HaueHusAx. lIpaBoBoii,
UCTOPUYECKUM U yOpaBlIE€HYECKHM acrleKkThl B ONpeneleHud JoKymeHTa. OmpeneneHue
JIOKYMEHTa B TOCYIapCTBEHHBIX CTaHAAapTaX U TEPMUHOJIOTUUYECKUX clIoBapsX. Poib JokyMeHTa
B JKM3HU 4elloBeKa U obiiectBa. 3HaueHue opranuzanuu [0V B coBpeMEHHON 3KOHOMHUYECKOM
*Ku3HU Poccun.

[lonsitne ¢ynkuuum nokymenra. CucremaTuzanusi Ccrnoco0OB JOKYMEHTHPOBAHMS.
BunoBas xnaccudpukanus AokymMeHTOB. DyHKIUM ao0KymMeHToB. OOmmMe M creuuaibHble
GbyHKIUM JOKyMeHTa. JIOKyMEHT Kak YHUBEPCAJIbHOE CPEACTBO (PUKCALIMU COIIMATIBHOTO OIMbITA.
KommynukatuBHas  ¢yskius. HWubopmanmonnas  ¢yHkums. KyneTypHas — QyHKIus.
VYropasnenueckas (yHkuus. BzauMocBsSi3b M B3aMMO3aBUCHMOCTb  YTNPaBICHHUS U €ro
JOKyMeHTalmoHHoro obecneuenus. IlpaBoBast Qynkuus. YyerHas ¢ynkuus. HopmatuBHas
(oramonnast) ¢Qynkusa. [lommdpyHKIMOHATBFHOCTh JOKyMEHTa. BIHsSHHE BBITIOIHIEMBIX
CrelManbHbIX (YHKIUN HA CTPYKTYPY, POpMy, coiepKaHue JOKyMEHTA.

CpoiictBa AokyMeHTa. CyIIHOCTHBIE, HKCIUTYTAl[MOHHBIE, [IEHHOCTHEIE CBOMCTBaA
JIOKYMEHTA.

Tema 3. Cioco0bl JTOKYMEHTHPOBAHUS



Hcroprueckuii xapakTep MIOKYMEHTOB H JOKyYMeHTHpoBaHus. lloHstHe cmocoba
JOKYMEHTHPOBAaHUS.  DBOJIOIMS  CIIOCOOOB  JIOKyMEHTHpPOBaHMA. 3BYKOBas peub. Ee
BO3MOXXHOCTH W HEJOCTaTKH B mieperade uHpopmanuu. [IpenMeTHBI U 3HAKOBBIA CIIOCOOBI
¢ukcarmn  uHpopMarmu. TekcToBoe JOKyMeHTHpoBaHue. [lukrorpaduyeckoe MUCHMO.
Jlororpaduueckoe (naeorpadudeckoe) nucbmo. Gonernueckoe (OykBeHHOE) MUChMO. Pa3Butune
PYCCKOT0 MHUCHhbMa. DBOJIONHS CHOCOOOB JOKYMEHTHPOBAHUS. JTal MPOTOAOKYMEHTHUPOBAHHUSL.
OTan pyKOIMUCHOTO JOKYMEHTUPOBaHUS. DTall MPUMEHEHHSI MAITMHHON TEXHUKH U PaCITUPEHUS
BO3MOXKHOCTEH JIOKYMEHTUPOBAHUSI. XapakTepucTuKa COBPEMEHHBIX croco0oB
JOKYMEHTUPOBaHUS TexHuueckoe JTOKYMEHTHPOBAHHE. MuxkpoduibMUpoBaHHE.
AynuoBu3yanbHble CHOCOOBI JOKYMEHTHpOBaHUS. TpaHchopmanus TOKyMEHTa B YCIOBHUSX
UHPOPMATH3AIUMU OOIIECTBA. DIEKTPOHHBIE CIIOCOOBI JOKYMEHTUPOBAHHUSIDTAIl AJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTHPOBAHHUS..

Tema 4. Buabl 10KyMeHTOB

B3anMOCBsI3b MOHATUI «CBOMCTBO» U «BU TOKyMEHTa. MHOrOMEPHOCTh HCCIEN0OBaHUS
JIOKYMEHTOB, XapaKTepPUCTHKAa MHOT000pa3us JOKYMEHTOB, UCIIOJIb3YEMbIX B IPAKTHUKE
YeJI0BEYECKOU 1EATEIIbHOCTH.

JIOKyMEHTBI ayTEeHTHUYHbIE U HeayTeHTUYHbIe. JIOKYMEHTBI, pa3jinyaeMble B 3aBUCUMOCTH
OT BMJA@ 3aKpPEIUICHHONM WHpOpManuu (IIMCbMEHHbIE, ayJuaJbHbIE, H300PA3UTEIbHBIE).
Tupaxupyemble U HETUPAXKUPYEMbIEe TOKYMEHTbI. Pa3HOBUIHOCTH JOKYMEHTOB C TOUKH 3PEHUS
(GopMBI (JIMCTOBBIE, CTOTIOBBIEC, KOJAEKCHI, JICHTOYHBIC, TUCKOBBIE); C TOYKH 3PEHUS aBTOPCTBA
(opunmanpaple W HeopHUIMATbLHBIE (aBTOPCKHME); C TOYKH 3pEHHUS XapaKTepa TEKCTa
(MHIMBHTy aJIbHBIE, TUTIOBBIC, Tpa(apeTHEIE).

JIOKyMEHT Kak HMHCTpyMEHT yrpasieHus. Kiaccupukamuss TOKYMEHTOB IO BHJIAM
(pomaM) JdesATeNbHOCTH (JOKYMEHTHI B 00JIACTH HSKOHOMHKH, TIpaBa, IPOMBIIIJIEHHOCTH,
CEJIbCKOTO XO3HCTBa, CTPOUTENILCTBA, TPAHCIOPTA, MEIUIMHBI, KYJIbTYphl M MCKYCCTBA,
o0Opa3oBaHus, CEpBHCA U Typu3Ma, TOprosiu u T.1. Kiaccupukanust J0KyMeHTOB 110 QyHKIUSAM
ynpaBieHusi (IpaBOBble, HOPMATHBHBIE, IPOU3BOACTBEHHbIC, (UHAHCOBBIE, YYETHO-
XO3SICTBEHHBIE,  IIJJAHOBO-OTYETHBIE, OPraHU3AlMOHHO-PACHOPSAUTEIbHBIE,  CIIPAaBOYHO-
UH(POPMALIMOHHbIE M CIPAaBOYHO-aHAJUTUYECKHE, MATEeHTHO-JIUIIEH3UOHHbIE, 10 JHYHOMY
COCTaRy).

Tema 5. Oco0eHHOCTH U BUOBOH €OCTaB 0()MIHMAJBHBIX JOKYMEHTOB

Metoasl U cpeACTBa MOATBEPXKIACHHS TOCTOBEPHOCTH CBEACHHI B OQHUITMATIBHBIX
JMOKyMEHTax. Pa3HOBHIHOCTH OQUIIMANBHBIX JOKYMEHTOB. PEKBH3UTBHI  OQHUIIHMATBEHBIX
JIOKYMEHTOB. YYeT U KOHTPOJIb ODUIIMAIbHBIX TOKYMEHTOB. 3aInTa 0(QOUIIMATIBHBIX TOKYMEHTOB
OT  HECAHKIIMOHUPOBAHHOI'O MCIOJIb30BAHUS

Tema 6. Oco0eHHOCTH U BUTOBOH COCTAB CJIYKeOHBIX JOKYMEHTOB
Ponb m 3HayeHue Cioy)eOHBIX JOKYMEHTOB. OCOOEHHOCTH  YIpPaBICHUECKUX
JOKYMEHTOB Kak HauOojiee Ba)XHOW pa3HOBUIHOCTHU CIY>KEOHBIX JOKYMEHTOB. YHHUUKaLUs
U CTaHAApPTHU3AlMA CIIY>)KEOHBIX JOKYMEHTOB. JJOKyMEHTOO0OpOT CITy>KEOHBIX JOKYMEHTOB M €ro
Pa3HOBUAHOCTH

Tema 7. CTpyKTypa, CBOIiCTBA, IPU3HAKH JOKYMEHTA

CrpykTypa nokymenta. @opmyssp TOKyMEHTa, €ro pa3BUTHE, COBpEMEHHBIC TPEOOBaHUS
K (hopMyJIsipy YIIpaBI€HYECKOTO TOKYMEHTA.



[Tonsitue dhopmynsapa nokymenta. UHIUBHAYyanbHBIA U TUTIOBON (OPMYIISIp. DBOIIOIHS
dopmynspa nokymenta. O003HaueHUE BUIa JOKyMeHTa U aapecata. OCoOEHHOCTH TaTUPOBKH
JOKYMEHTOB. MecTo M XapakTep MNOANUCH JOKyMeHTa. Buabl newareil. OTmeTkn Ha
JNOKyMEHTax. JIMHTBHCTHYECKHME OCOOCHHOCTH JOKyMEHTa. TpagullMOHHO CJIOKHMBILIASICS
CTPYKTYpa TEKCTa U OCOOEHHOCTM H3JIOXKEHUS pa3IMyHbIX BHUJIOB JOKYMEHTOB. Tekcr
JIOKYMEHTa. DJIEMEHThl TEKCTa. SI3bIK U CTUIIb JOKyMeHTa. CEMUOTUYECKUE U CEMaHTUUYECKUE
acrekTbl Tekcra. Jlormueckas CTpyKTypa TekcTa. B3aumocBszp conepxkaHus U (OpMbI
JOKyMeHTa. DneMeHThl (opManu3annu Tekcra. CrocoObl yHHU(HKAIMKA TEKCTa JTOKYMEHTA.
Tunuzauus texctoB. Tpadaperuzanus. Odopmienue foKkymeHTa. ['ocynapcTBEHHbIE CTaHAAPTHI
Ha I0KyMeHT. biianku nokymenTa. Buzpsl 6;1ankoB. CocTaB peKBU3UTOB OJaHKOB.

CpoiictBa W mnpu3Haku JokyMmeHTa. HHopmanuoHHble CBOMCTBAa JOKyMEHTA.
Nudpopmannonnsiii u  ¢usmdeckuid o0beM jgokymeHTa. HWHpopmanmoHHas eMKOCTb.
KomnaktHocts nokymeHTa. Ilonstue «zaeckpunrop» u  «re3aypyc». HMHpopmaunonHas
IJIOTHOCTb.

WudpopmaTuBHOCTh  JTIOKyMeHTa. PeleBaHTHOCTP W MEpTUHEHTHOCTh. OCHOBHas
UH(POPMATUBHOCTB; MOTEPH HH(OPMATHBHOCTH; WH(POPMAMOHHBIN 1myM. [lyTH moBBIIEHUS
UH(POPMATUBHOCTH JIOKYMEHTA.

OpuUruHaNbHOCTL M KONHUHWHOCTH JIOKyMeHTa. I[loHsTue opuruHana. YMHOXECHHbIC
opurnHainbl. YepHOBUKM M  O€JIOBUKM TEKCTOBBIX JIOKYMEHTOB. [loHsTHe «xomus».
Hcropuyeckoe pa3BuTHe Komuid. Buasl Komuii, onpeensemMbie cmocoOoM WX BOCIIPOM3BEICHHUS.
[TonnmuuHOCTh nokyMmeHTa. [lonsTne «monnuHHMK». [loanuHHBIE M TOUIOKHBIE JOKYMEHTHI.
Buner ¢panbcupukaniy JOKyMEHTOB.

Tema 8. Cucrema 10KyMeHTALIMHT

[lonsatue cucreMbl AokyMmeHTaluu. Ilpu3Haku cuctembl JokyMeHTauuu. OCHOBaHHS
KJIaccupukanuu CUCTeM JOKyMeHTaruu. lcropuyeckass oOOyCIOBIEHHOCTh JOKYMEHTAIWU.
l'ocynapcrtBenHas cucrema JaoKymeHTauud. OYyHKIMOHAIBHBIE CHUCTEMBI JOKYMEHTALUH,
noHsitue, coctaB. OTpacieBble U BEJOMCTBEHHBIE CHUCTEMbI JOKyMeHTanuu. llepcoHanbHBbIE
CHCTEMBI IOKYMEHTALINH.

Cucrema OpraHu3allMOHHO-TIPABOBOW JIOKYMEHTAIIMU. XapaKTePUCTUKA OCHOBHBIX
Pa3HOBUJHOCTEM  JOKYMEHTOB, BXOJAIIMX B  CUCTEMY  OpPraHU3alMOHHO-IIPABOBOM
nokymenTtanuu: Kouctutynmuu PO, 3akonoB P®. Vkazos, I[locranoBnenuit, ¥YcraBos,
pacrnopsbkeHu, Periennit, PernamMeHToB u T.1.

YHuuImMpoBaHHble  CHCTEMbl _ JIOKYMEHTallMHM:  yHU(UIMPOBAHHAs  CHCTEMa
OpraHu3alMOHHO-pacnopsaAuTeNnbHbIX  MToKyMeHTOB (YCOP/). Cucrtemsl, TtpeboBaHusA K
COCTaBJICHUIO U 0()OPMJICHUIO OCHOBHBIX BHJIOB YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB. XapaKTePUCTHKA
JIOKYMEHTOB, Bxoasmux B Y COP/I: mocTaHOBIEHHH, pEIIEHNH, paCIOPSKEHUM, YKa3aHUU U T.1.

CucreMa JOKYMEHTAllMM 1O JIMYHOMY COCTaBY. XapaKTEPUCTUKA OCHOBHBIX
Pa3HOBUJIHOCTEW JTOKYMEHTOB, BXOISIIMX B CUCTEMY JOKYMEHTALUH II0 JUYHOMY COCTaBYy
(IWTAaTHOTO paclucaHusi, AOHKHOCTHBIX HWHCTPYKIMH, KOHTPAKTOB, TPYJAOBBIX COTJIAIICHUH,
MPUKA30B IO JIMYHOMY COCTaBY, TPYIOBOM KHUXKHU, TUYHOU KapTouku (T2), TMYHOTO JUCTKA 1O
y4eTy KaJIpoB, 3asBJIICHUNA COTPYIHUKOB, aBTOOMOTpadun, pe3roMme, MpeICTaBICHUS U T. 11.).

Cucrema IIaHOBO-OTYETHOW JTOKYMEHTAIlMU. XapaKTepUCTUKA OCHOBHBIX TpYyMI
JIOKYMEHTOB, BXOJISIIMX B CHCTEMY IUIAHOBO-OTYETHOW JOKYMEHTAIMU: IUIAHOB, MPOrPaMM,
rpaduKoB, CXeM, OTUETOB, CIIPABOK OTYETHOTO XapaKTepa, CBOJOK U T. 1.

Cucrema cnpaBoYHO-UH(GOPMAIMOHHONW M CHPaBOYHO-aHATUTUYECKON JOKYMEHTAIIUH.
XapakTepucTHKa OCHOBHBIX TIpyHn JOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B CHCTEMY CIPaBOYHO-
UH(GOPMAaLMOHHON  (MTPOTOKOJIOB, JIOKJIAQJHBIX 3aMHCOK, MPEIIOKEHUH, OOBICHUTEIbHBIX
3allUCOK) M CIPAaBOYHO-aHAIMTHUYECKOM (AKTOB, CIPABOK, CBOJIOK, 3aKIIOYEHUM, OT3BIBOB,
nepeyHeil, ClUCKOB) JOKyMEHTAIUH.




Cucrema X034MCTBEHHOW, (DMHAHCOBOW W YYETHOW JIOKYMEHTAllMH. XapaKTepHUCTHKA
OCHOBHBIX TpYII JOKYMEHTOB, BXOJSIIHUX B CUCTEMY XO3AHCTBEHHOH (IOrOBOpPOB, 3asBOK,
HOJPSAJIOB, XOJATaiCTB, aKTOB, ONHMCEH, KapT U T. A.); (pUHAHCOBOM (CCyAHBIX IOKYMEHTOB,
aKIWi, BEKCeJel, oOmuranuii, cCepTUUKATOB U T. J.); YICTHOH JOKYMEHTAIuu (NMEPBHYHBIX
OyXraJITepCKUX TOKYMEHTOB, BTOPUUYHBIX PECYpPCOB, OaaHca).

CucreMa HOpMaTUBHOM JIOKYMEHTAMU. XapaKTEPUCTUKA OCHOBHBIX I'PYMIl IOKYMEHTOB,
BXOJ/SIIIUX B CHCTEMY HOpMaTWBHOW nokymeHTanuu: mo cranpaptusamuu (I'OCTs, OCTh,
CTII, TVY); HOpMaTUBHO-UHCTPYKTUBHBIX (IIpUKa3bl, IpaBWJIa, WHCTPYKLUHU, IOJOKEHUS);
HOPMAaTHBHO-KOHCTATUPYIOIUX (IpeicKypaHThl, HopMaTtuBbl, HopMbl, CHullbl); HOpMaTuBHO-
npousBojcTBeHHbIX (PTM, T3, TexHuueckne IMpOeKThl, TeXNacnopTa U3Aeiaui); HOpMaTUBHO-
METOAMYECKHX (METOJUUECKUE YKa3aHus, 1I0COOMs, PEKOMEHIAIH, TAMSTKH).

CucremMa NaTeHTHOW M JMIIEH3UOHHOW JOKYMEHTAllMU. XapaKTepUCTUKa OCHOBHBIX
Pa3sHOBUAHOCTEH JOKYMEHTOB, BXOISIIMX B CHCTEMY IIaT€HTHOW M  JIMLEH3HMOHHOU
JIOKYMEHTaluu (MaTeHTOB Ha U300peTeHHE, MOJIE3HYI0 MOJENb, IIPOMBILUIEHHbIN 00pasel, BUJ
JESATEIIBHOCTH, CBHUJETEIICTB HA TOBAapHBIM 3HAK, JMIECH3UH HAa BHJ JACATEIbHOCTH.
JIMIIEH3MOHHBIX JOrOBOPOB, OMHUCAHUN H300PETEHMM, MOJE3HBIX MOJENEH, MPOMBIIIIECHHBIX
00pa31oB K NaTeHTY U T. 1.).

Tema 9.Teopusi JOKYyMEHTHPOBAHHUS KAK HAYYHOE HANIPABJICHHE
I[OKYMGHTOBGIIGHI/IG U TCOpHA AOKYMCHTHUPOBAHUA: COOTHOLICHUC TOHSTHH. CTaTyC n
CTPYKTypa TEOpUU JOKYMEHTUpOBaHUs. Teopusi JOKYMEHTHUPOBAaHUS B KOHTEKCTE CBS3EHl ¢
APYyruMu CMCKHBIMU HaAYKaMH1 U o0JIacTIMHU HpaKanecxoﬁ JACATCIIbHOCTH

PA3JIEJI 11. UcTopusi AOKyMeHTa H 1eJI0NPOU3BOACTBA
Tema 10. OcHOBHbIEe HATIPABJICHUS] H3YYeHUS] HICTOPUH JOKYMEHTA

B3aumocBsI3p TEOpHUM W HCTOPUM JOKYMEHTa. OBOJIIOLMS JOKYMEHTa. ['eHepaibHbIe
MarucTpaiy HBOJIOLMH. Pa3BuTHe MaTepHalbHBIX HocuTened HH(OpMaruu. 3aBHCHMOCTh
UCIIOJIb3YEMBIX HOCUTENEH OT MPHUPOAHO-KIMMATUYECKUX YCIOBUH, oObema HWHpopmanuu,
YPOBHsI pa3BUTHs oOlIecTBa. DBOMIOLUSA cpeacTB ¢ukcanuu uHGpopmauuu. Brusaue HTP nHa
COBEPIIICHCTBOBAaHUE CPEACTB (UKCAIIUU. OBOJIONUMS  S3BIKOBBIX  CPEJCTB  BBIPAKECHUS
uHpopmanuu. EcTecTBeHHbIE M HCKYCCTBEHHBIE SI3BIKH.

[IpoHMKHOBEHUE TOKyMEHTa BO Bce c(ephl UETOBEUECKON NeATENbHOCTH, 3aKpEeIIeHNe
cneunduyeckux (GYHKUMHA U coaep)kaTesibHOe MHOroobOpasue. Pa3Buthe TekcTa JOKYMEHTA.
MHoroo6pa3ue JoOKyMEHTOB U MPoOIeMbl YHU(PHUKAIIH.

JIBM>KeHHE  JOKYMEHTOB 10  KaHajlaM  KOMMyHuKanuid. CoBEpLIEHCTBOBAHUE
KOMMYHHKAaTHBHBIX CHUCTEM. HpO6J'IeMBI AoCTyma K JOKYMCHTaM u 3alIUThI oT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO UCIIOIb30BaHUS, MOAJEIKU U (pambcuduKanuu.

Pa3BuTHe conManbHBIX MHCTUTYTOB XpPaHEHHS JOKYMEHTOB, uUX nuddepeHnuanus B
COOTBETCTBUM CO CHEUU(UKON JOKYMEHTOB, OTOMpaeMbIX Ha XpaHeHue. OpraHuzanus
JOKYMCHTHBIX I/IH(i)OpMaHI/IOHHO-HOI/ICKOBBIX CHUCTEM.

Tema 11. IIpoGJsiema nepuoan3anum HCTOPUH JOKYMEHTA

3aBUCUMOCTB (DOPMBI U COACPIKAHUS TOKYMEHTA OT HICTOPUUYECKUX YCIOBUN U
rOCy/IapCTBEHHOTO YCTPOICTBa 001mIecTBa. BiusiHre pedopm rocy1apcTBEHHOTO yCTPOKCTBA
oOmiecTBa Ha BUJJOU3MEHEHHE JOKYMEHTa U paboThl ¢ HUM. Brienenrue nepuoaos pa3BuTus
JIOKYMEHTa B OT€YECTBEHHOW UCTOPHH B 3aBUCUMOCTH OT U3MEHEHUs (DOPM roCcyAapCTBEHHOTO
yCTpOICTBA:

- npeBHUE GOPMBI TOKYMEHTA;

- nokyMeHT 3noxu Kuesckoir Pycu;



JOKYMEHT IIPUKA3HOTO JIEIONPOU3BO/ICTBA;
JOKYMEHT KOJIJIEKCKOTO JIEJIONPOU3BO/ICTBA;
JOKYMEHT MUHHCTEPCKOTO JIeJIONPOU3BOJICTBA;

- JIOKYMEHT B COBETCKYIO 3IIOXY;

- JIOKYMEHT B 310Xy MH(POPMAIIMOHHOT'O OOIIECTRA.

Tema 12. BcnoMorarejibHbIe HCTOPHYECKHE TUCHUILUIMHBI KaK 0a3a U3yYeHUus
HCTOPHMH J0KYMEHTA

Hctopuorpadust kak BcromorareiabHasi HCTOpUYecKas IJUCHUILIMHA, UW3y4darolas
UCTOpUYECKHE JOKyMEHTpbl. Tekcronoruss u maneorpadusi, U3ydaronue 3HAKOBHIE CHCTEMBI,
mpudThl, CTPYKTYpy TEKCTa, MaTepHalibl U Opyaus nucbMma. OUIUTpaHONIOTHs KakK HaykKa O
BOJISHBIX 3HaKax Ha Oymare. C¢parucTukak Kak Hayka o medarsx. Apxeorpadus —
BCIIOMOTaTeNbHAs HMCTOpPUYECKAas JUCHUIUIMHA, M3Yy4yalollas BO3MOXHOCTH IyOJIMKALUU
HUCTOPUYECKUX UCTOYHUKOB.

Tema 13. /IpeBHue GpopMBbI JOKYMEHTA

MarepuanpHbple HOCHTENH, cpenacrBa (ukcanuu wuHbopManuu. CopepkaTenbHOE
pasHooOpa3ue, (HOpMbl JTOKYMEHTOB U BHJOBbIE XapaKTEPUCTHKU. XpaHEHHE IOKYMEHTOB.
Hcroprueckue naMsaTHUKH.

JIOKyMEHTBl M UCIOJB3yEMbIE MaTepuanbHble HocuTenu Ha JlpeBHem Bocroke.
JIOKyMEeHTHI Ha cTellaX U MIHHSIHBIX Ta0nmukax (BaBumnon, lllymep, Akkan, Accupusi). PazButue
uaeorpaduueckoro nucbMa. CBoJ 3aKOHOB BaBWJIOHCKOIO 1apsi Xammypanu. bubiauoreka naps
Amnny6anunana. «Ckazanue o I'uinbrameniey.

HokymenTsl Ha nanupyce (ApeBuuii Eruner). TexHonorus u3rotTopiaeHus nanupyca.

Hoxyment B lpeBaem Kurae. 300peTenue 6ymaru u kcumorpaduu.

Hoxyment B lpeBHeit Maaun. «IlanbMoBbIE» JOKYMEHTHI.

JlokymenT B /[IpeBHell I'pennun B 3M0Xy KpPHUTO-MHUKEHCKOM KyJbTypsl. llosBienue
anaButa. MpamopHble cTenbl U ocTpakoHbl. [losBnenue nevareil. Mcnonp3oBaHue nanupyca.
DIMHHUCTUYECKAs 3110Xa U JOKYMEHT MyceilloH u AnekcaHapuiickas 6ubauoreka.

Hoxyment JlpeBHero Puma. «YepHbii kamenb Pomyna». Pa3sBurTHe NMCBMEHHOCTH M
HCKyCCTBa MChbMa Ha nanupyce. BockoBble TaOnMuKH, IpeBecHble TaOINUKu. PuMckoe npaBo u
nokyMeHT. «CeHaTtckas XpoHuka». I'paddutu. ApxuBHoe XpaHEeHUE TOKYMEHTOB.

Tema 14. JlokymenTt 3noxu Kuesckoii Pycu

Xponousornueckue pamku nepuona IX - XIII BB.

XapakTepucTuKa HCTOPUYECKUX YCIOBHHW M TOCYJapCTBEHHOIO ycTporcTBa JlpeBHEl
Pycu Coznanue kupwninueckoid (opmbl nuchMma. Mcrmonb3yeMmelid MaTepuan Jisi MHCbMA;
rpaduka mucbMa. [lpomecchl co3gaHusi, 00paOOTKM W XpaHEHUS JOKYMEHTOB. OJIEMEHTHI
3alIUThl  JOKYMEHTAllMM OT HECAaHKIIMOHMPOBAHHOTO JocTyna. BumoBoe pa3HooOpasue
JIOKYMEHTOB. VcTopudyeckne NaMATHHKH: JOTOBOpPbl ¢ Bu3aHTHEW, KHSKECKUE JIOTOBOPHI,
Konekc 3akoHoB [IpeBnel Pycu «llpaBna Pycckas» u np. BapuaHTBI, YaCTHBIE IIPABOBBIE aKTHI,
PYKOIIMCHBIE KHUTH, JIETOITUCH.

Tema 15. JIokyMeHT B 310Xy NPUKA3HOI0 /1eJI0NPOU3BOACTBA

Hoxyment B Poccum VX-XVII B.B. @opMupoBaHue pPyCcCKOro IEHTPATU30BAHHOTO
rocyjaapcTBa. 3ajgayd aJMHUHUCTPATHBHOTO yrpaBieHHs. [IpucyTcTBeHHBIE H30BI (IIPUKAa3bI).
CTpykTypa MpUKa30B, XapakTep ACATEIbHOCTA. BUIOBOI cOCTaB JOKYMEHTOB M IPOIEAypa X
noarotroBku. @opma nokymeHta — croir. Popmyssip oQUIIHATEHOTO JTOKYMEHTa U 3JEMEHTHI
yaudukanuu. TpaauIIMOHHO CIOXHBIIASCS CTPYKTYpa TEKCTa M OCOOCHHOCTH W3JIOKEHHS



CoJIep’KaHus Pa3IMYHBIX BUJOB IOKYMEHTOB. XpaHeHue JoKyMeHToB. PopMUpoBaHHEe KaIpOBOH
CHUCTEMBI.

Tema 16. JlokyMeHT B 310Xy KOJLI€KCKOTO /1€JI0NPOU3BOACTBA

Hokyment B Poccuu VXIII B. Pedopmer Ilerpa 1. HoBwle hopmbl rocymapcTBEHHOTO
ycTpoiictBa. CucreMa KoOJIeXCKoro paenonpousBoictBa. @yHkiuu CeHata M 0COOEHHOCTHU
ceHarckoil kanHuensipuu. Kosutermu. I'eHepanbHbIi periameHT. 3apoKIEHHUE COBPEMEHHOM
TpaaAuUMOHHON (OpMbI JTOKyMeHTa. DopMmylsip AOKyMEHTa, €ro JalibHellee pa3BHUTHE.
BunoBoe paszHooOpazue JOKyMEHTOB. XpaHEHHE JOKyMEHTOB. @DOpMHpOBaHHE apXWBOB.
I'y6epuckas pedhopma Exarepunst 11 - 3aBepmienue pedopm Iletpa 1.

Tema 17. JIOKyMeHT B 310Xy MHUHHCTEPCKOIO /1eJ10NPOU3BOACTBA

Hokyment B X1X — mau. XX BB. Pedopma rocymapcTBeHHOro ympaBieHUS H
JIeTIONPON3BOJICTBA. MUHMCTEpCKas cucteMa yrpasieHus. «O011ee yupek1eHue MUHUCTEPCTBY.
Pedopmer cepenunnt XIX Beka. BumoBoii coctaB 1okyMeHTOB. @OpMyIIsip TOKyMEHTA.

[TosiBneHne OGIAHKOB C YTJIOBBIM PACIIONIOKEHUEM PEKBU3UTOB. J[e10mpon3BOICTBEHHAS
auTepartypa.

Pa3zButne kanuranuzma B Poccuu W TNOSIBIICHWE HOBBIX Pa3sHOBUIHOCTEW JOKYMEHTOB.
HestenpHocTh CTaTKOMUTETOB. LlepKOBHO-IPUXOJCKHUE JIETONUCU M METPUYECKUE KHUTH.
ApXHUBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB.

Tema 18. JlokymeHnT B COBETCKYIO 3MIOXY

Oxktsa6pbckuit  mepeBopotr 1917r. HoBast cTpykTypa TOCYAapCTBEHHOTrO arrapara.
VYrpouieHre U paunoHaIU3anus AeI0Npon3BoAcTBa. HoBble BUABI JOKYMEHTOB, JOKYMEHTHI Ha
HOBBIX HOcuTensix. OpraHu3anus UCClIeJOBAaHUM B 00JIACTH YIIpaBJICHUs, HAYyYHOU OpraHu3aluu
tpyaa (HOT) wu nenompousBojicTsa. [TpoGnembl yHuUUKAMM U CTaHAAPTU3ALUU
nokymenTtauuu. Koncturynus 1936r. 1 u3mMeHeHHs B CTPYKTYpe IroCyAapCTBEHHOTrO anmnapara u
npolieccax JoKyMeHTHpoBaHus. [lepBoe MexoTpacieBoe coBemanue 1no oprrexuuke (1941 r.)

Bcecor3Hoe coBemanne mo BOIPOCAM MEXaHU3alUU TPYAa HMHKEHEPHO-TEXHUYECKHUX
pabOTHUKOB U pabOTHUKOB aAJAMMHUCTPATHUBHO-YIIpaBieHUeckoro ammapara. «lIpumepHas
MHCTPYKLUS O JIEJIONPOU3BOJICTBE JUIs yupexaeHuil u opranuszanuit PCOCP».

«OCHOBHbIE TIPaBUJIa TIOCTAHOBKU JIOKYMEHTAJIBLHOM YacTU JIEJIONpPOU3BOJCTBA U PabOTHI
apXuBOB YyupexaeHui, opranuszanuii, npenmnpustuit CCCP» (1963 r.). Pazpaborka EI'C/I.
Pa3BuTHE Teopun JOKYMEHTOBEIECHUS.

Tema 19. lesreabnocts BHUU A /]

OCHOBHEIE HaIpaBJICHUS JesITeIbHOCTH BHUNJIAL Cosmanue Enunon
rocyaapcTBeHHOU cuctemsl nenomnpousBonactsa (EI'CH) B 1975r., T'ocynapcTBeHHOM cucTembl
JMOKyMeHTallmoHHoro  obecmeuenust ympasinenus (I'CAOY) B 1988r., T'OCTer Ha
ynpasneHuyeckre ToKymeHThl (70-80r.r.), Obmepoccuiickuil kiaccuukaTop ynpaBieHYECKON
nesrenbHOCTH (1993). JleaTenbHOCTh OTPAcIeBOro LEHTpa HAYYHO-TEXHUYECKOH MH(OpMaIUH.
HamnpaBnenus HayunsIx uccinenosannii BHUNJIA .

Tema 20. IlepcnekTUBbI JOKYMEHTA B HH(OPMAIIHOHHOM 00111eCTBE

Tpancdopmaruss  HopMbl  TOKyMEHTa, HCIOJIB30BAaHHE COBPEMEHHBIX HOCHUTENEH

uHpopmanuu. MexayHapoaHas CTaHAapTU3alus W yHHPUKaIus B 00JacTH paboOTHl ¢
AOKYMCHTaMHU.



Pazgea 111. Opranusanusi 1 MeTOAUKA PadOThI C JOKYMEHTAMM.

Tema 21. 3akoHonaTebHAsi M HOPMATHBHAs 0a3a padoThl ¢ JOKYMEHTAMH

3aKoHOIATENbHBIC aKThI, PETYIUpPYIOIIHE paboTy ¢ JOKyMeHTaMu. | pakJaHCKH KOJIEKC
P®. depepanvhbiii 3akoH «O0 wHboOpMmauu, WHGOPMATH3AUA W 3AIIUTE HHPOPMAIHH.
@enepanbHblii  3akoH  «O0 ydacTMM B MEXIYHAapOAHOM HH(GOPMAIIMOHHOM OOMEHE».
®enepanbubiii 3akoH «O rocymapcTBeHHOUM TaitHe». OCHOBBI 3akoHonareiabcTBa PD «OO6
yrBepkaeHnn [lonoxkenust o6 apxuBHOM ¢onge P®y»; mocranosienune CoBera MUHHCTPOB
[TpaButensctBa PO «O mopsake BeJOMCTBEHHOTO XpaHEHHS JTOKYMEHTOB U OpraHH3allid HX B
nenorpousBoacTBey. [lonoxenne «O rocyaapcTBeHHOM apXuBHOU ciryx0e Poccum.

Crangaptel Ha yHU(DUIMPOBAHHBIE CHCTEMbI JIOKYMEHTAllUW, €IWHYI0 CHCTEMY
KJaccu(UKau M KOAMPOBAHUS TEXHUKO-OKOHOMHUYECKOH WH(POpPMAMU W TEPMUHOJOTHIO B
o0JyacT JeNONpPOU3BOJICTBA U APXUBHOTO Jena. IHCTpYKTUBHO-METOIUYECKUE JTIOKYMEHTHI 10
opranmzaruu aenonpousBoactea «['CHAOY. OcuoBubie nonoxkenus. OOmue TpeOOBaHUS K
JOKYMEHTaM U CIy:k0aM JIOKyMEHTAllMOHHOro obecredeHus». «TumoBas HHCTPYKIUS IO
JIEJIONPOU3BOJCTBY B MHUHHUCTEpcTBax M BenomcrBax P®d». «OcHOBHble mpaBuia padOThI
BEJIOMCTBEHHBIX apXUBOB». «llepedeHb TOKyMEHTOB C YKa3aHHUEM CPOKOB XPAHECHUS.

Tema 21. JIOKyMeHTONIPOU3BOACTBO

CymHocTs ¥ crenu@uueckie OCOOCHHOCTHM TIOATOTOBKM JOKyMEHTa B  cdepe
ynpasieHus. [Ipomenypa JOKyMEHTONPOM3BOACTBA B  YCIOBUAX E€IWHUYHOTO IPUHATHS
pemennii. Ctaaun AJOKyMEHTONIpOU3BOACTBA. [Iponenypa JOKyMEHTONIPOU3BOICTBA B YCIOBHAX
KOJUIETHAJILHOTO ynpasieHus. 1Ipoext noxymenra. IIpenBapuTeibHOE pacCMOTPEHHE BOIIPOCOB,
coJepXkalxcsi B MpoekTe JokyMeHTa. OOmuMH BHUJ M COCTaB PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA.
VYTBepxkaeHue JOKYMEHTA.

TpeboBaHust K COCTaBIEHHUI0O U O(OPMIIEHUIO OCHOBHBIX BHJIOB YIPaBIEHYECKUX
JIOKYMEHTOB

Tema 22. O0paGoTKa J1OKYMEHTOB

3anaun 06paboTku. O6paboTKa BXOASIMINUX TOKYMEHTOB. DTanbl 00paboTKH BXOISAIINX
nokyMeHTOB. OOpaboTKa OTIpaBIsieMbIX JOKyMEHTOB. OCOOCHHOCTH 3TarloB 00padOTKH
OTITPABIISIEMBIX JOKYMEHTOB. O0paboTKa BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB. ATpUOYTHI JOKYyMEHTOB.
Knaccudukanus qokymentoB. CocrtaBieHre HOMEHKIATYpbl Aen. DopmupoBanue u
odopmIIeHHE JIe.

Tema 23. JlIoKyMeHTHBIE KJIacCHPUKALNH

dopmMupoBaHue U pa3BUTHE JOKYMEHTHBIX Kiaccuukanuii. Oobmepoccuiickue
KJaccupuKaTopbl HHGOPMAIIUK O TMPOAYKTAX, BUJAX IKOHOMUUYECKON NeATENbHOCTH, padoTax u
yemyrax. Obmepoccuiickuii kinaccudukatop ympasieHueckor uHpopmarnuun (OKY D). OOmas
XapaKTepUCTHKa U cepa Ha3HAYCHHUS.
Tema 24. JlokymeHT0000pOT
CoBepIlIeHCTBOBAHUE IOKYMEHTAIIMOHHBIX IPOIIECCOB.
JIoKyMeHTOOOO0pOT, OCHOBHBIE 3Tarnbl. DAaKTOPHI, XapaKTEPUIYIOUIHE PEKUM JABHKECHUS
JIOKYMEHTOB (00beM JOKYMEHTOMOTOKA, MPOIYCKHAsI CIOCOOHOCTh KaHAIOB, CPEJCTB CO3/IaHUs
U THUPAXHUPOBAHUS JIOKYMEHTOB, JIONMyCTUMas Harpy3ka coTpyqHukoB). CrpykTypa



JOKYMEHTOO0O0pOTa, HAIPABJIEHHOCTh TOKYMEHTOIOTOKOB. B3anMoCBsI3H MEXIy JOKYMEHTaAMH.
CxeMblI TPOXOXKICHHS TOKyMEHTOB. TpeOoBaHMs K OpraHu3anuu JoKyMeHToooopora. [Ipobiema
pOCTa KOJHMYECTBA JOKYMEHTOB. YUET KOJMYECTBA M KauyecTBa JTOKYMEHTOB. OTUYETHOCTH.
Metonsl onTHUMH3AIUMU  TOKyMeHTooOopoTa. Tabens ¢opMm mokymeHTa. AnsOoM  dopm
NOKyMeHTOB. ['padudeckne orneporpaMMbl U TaOJIHMYHBIE MAPIIPYTHO-TEXHOJIOTHYECKUE KAPTHI.

Tema 25. XpaHeHue 10KyMeHTOB

[ToHsiTHE KOMIUIEKCOB JOKYMEHTOB. [IpOCThle U CIIOKHBIE KOMIUIEKCHI JIOKYMEHTOB.
KoMmmiekcpl TEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB M MX BUAbl. KOMIUIEKCHI TEXHHUYECKHMX M KUHO-(OTO-
boHOTOKYMEHTOB. [ToHATHE «TOKYMEHTAIBHBIN» U «apXUBHBIN» (DOHIBI. ApXUBHBIH QoHI PO,
€ro cocTaB, TOCYJapCTBEHHAsl 4acTh apXWBHOTO (poHma. HerocynapcTBeHHast yacTb ApXHUBHOTO
donna PO. BenomcTBeHHBIE apXUBbI. TpeOoBaHMS K COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

HayuHo-ucropuyeckas ¥ npakTuyeckas IEHHOCTb JIOKYMEHTA.

[TonsTHe »HKcmepTU3bl MEHHOCTH JOKyMeHTa. LleHTpanpHash SKcrmepTHas KOMHUCCHUS
(I9K), ee 3amaun. OOBEKTHI PACCMOTPEHHS KOMHUCCUH. KpUTepuu OIEHKH MPOMCXOXKICHUS,
COJIep’KaHusl, BHEITHUX OCOOCHHOCTEH JOKYMEHTOB. MeToAbl aHanu3a IEHHOCTU JTOKyMEHTA.
HcTounukoBequeckuii MeTo. AHaJIU3 aBTOPCTBA, BPEMEHHU, MECTa BOSHUKHOBEHUS JOKYMEHTA.
CucreMHO-(pyHKIIMOHAIBHBIN MeTOZI. MecTo U poib yupexaeHus — poHI000pa3oBaTesi, MECTO
U pOJib OIpPENETICHHBIX KaTeropuil JOKYMEHTOB B JAEITEIbHOCTU YyupexaeHuil. M3ydenue
OTIIEIBHOTO  JOKYMEHTa KaK YacTH COBOKYMHOCTHM B3aUMOCBSI3aHHBIX JIOKYMEHTOB.
Wnpopmannonnslii  meroa. Kpurepunm  KOJIMYECTBEHHBIX W KAUYE€CTBEHHBIX  OLIEHOK
TOKyMeHTajibHOW uHpopManuu. JlokymeHT ¢ moBTopsitomeiicas uHbopManuend. Buibsl
MOBTOPSIEMOCTH — IyOJIETHOCTD, MOTJIONICHHE, CYMMHPOBAaHNE, BAPHAHTHOCTH, peeprupoBaHHE.

HomeHnknatypa nein Kak MHCTPYMEHT OO€CleUeHHUs COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB. Buabl
HOMEHKJIATypbl Jein. Poiab HOMEHKIAaTypbl Jen B O0ECNEeUeHUMM CUCTeMaTH3aluu U
dopmupoBanun  nen.  OcHoBHble TpeOoBaHUS K  (opMupoBaHuio jena. IIpuHIUIBL
CUCTEMAaTH3alMK JOKyMEHTOB BHYTpH Jieja.

Opranuzanus XpaHEHHMs JOKYMEHTOB B CTPYKTypHOM IozpasjencHud. Jloctym K
JOKyMEHTaM W uHpopManuu. BrpigeneHne JOKYMEHTOB K XpPaHEHUI0 U YHMUYTOKEHHUIO.
[ToaroToBka JOKYMEHTOB K Iepefaue Ha apxXxuBHoe xpaHeHue. [lopsaok odopmieHus nen,
O0TOOpaHHBIX Ha apXxuBHOE XpaHeHHe. OdopmiieHue e pa3IuYHbIX CPOKOB XPAHEHUS.

Bunel xpanenus nen. OnepaTMBHOE, BPEMEHHOE W IOCTOSHHOE XpaHeHus. Cpoku
XpaHEeHUs, TOPSAAOK YHUUTOKEHUS Jell.

Pexxum xpaHenus. TpeOoBaHUS K OCBELICHHIO, TEMIIEpAType, BIAXKHOCTH, CAHUTAPHO-
TUTHEeHUYecKue TpeOoBaHUs, TpeOOBaHMs MPOTUBOMOKAPHON OE30MaCHOCTH.

Hayuno-cripaBouHblii anmapar apxusa.

Tema 26. Oprannsanus padoTbl ¢ JOKYMEHTAMH OI'PAHUYECHHOI0 10CTyNA

[Tonstne  «kOH(UIOEHLIMANBHBIA  JOKYMEHT» M JOKYMEHT,  COJAepKallui
rocy/apcTBeHHYIO TaiiHy. [IpoBepka Hamuuusi KOHPUAECHIUAIBHBIX TOKYMEHTOB. OpraHu3anus
paboThI ¢ JOKYMEHTAaMH OTPaHUYEHHOTO J0CTyMa. Borpockl HHPOPMALMOHHOM O€30MacHOCTH.

Tema 27. IlonsiTue, CTPYKTYpa, cocTas ciy:xko JOY

[Tonstue IOY. ®ynkiuu JIOY. Opranusanuonsasie GopMbl pabOThI ¢ TOKYMEHTaMH.
[lenTpanu3oBaHHas, IEIECHTPATH30BaHHAs, CMEIIaHHAsS (POPMBI pabOTHI C TOKYMEHTaMHU.
TumnoBkie OpraHU3aliOHHBIE CTPYKTYPHI CIyKO0bI JIOY. JIOMKHOCTHON 1 YHCIICHHBIA COCTaB
ciyx6 JIOY. HopmaruHnas pernamenranus ciayx0 JOVY. [Ipoext denepanbHoro 3akona «O
JIOKYMEHTAllMOHHOM O0ECIICUEHUH YTIPABICHUS.



Tema 28. DiIeKTPOHHBII TOKYMEHT U 3JIeKTPOHHBIN JOKYMEHTO000POT

[lonsitue <«ONEKTPOHHBIA AOKYMEHT». COCTaBISIONIME BJIECKTPOHHOTO JOKYyMEHTA.
Crneuunduka >1eKTpOHHBIX JOKYMEeHTOB. Kiaccudukaius 351eKTpoHHBIX TOKyMEHTOB. [Ipobiema
MPHUIaHUS FOPUITIECKON CHIIBI JIEKTPOHHBIM JTIOKYMEHTaM. DIIEKTPOHHAS MU(PPOBasi MOJIHUCH.
®denepanbHbIi 3aK0H «O0 JIEKTPOHHOH ITUGPOBOM ITOITUCKY.

Konnenmus «6e30yMaxkHOTO Ooducay. DIEKTPOHHBIH JTOKYMEHTOOOOPOT. DIEKTPOHHOE
nokyMeHTHpoBaHue. OCOOEHHOCTH 3JIEKTPOHHOTO AENONPOM3BOACTBA B YCIOBUSX JIOKaJIbHOU
CceTH. DJIEKTPOHHASI pErucTpanus W KOHTPOJIb HWCHOJHEHUS JOKyMeHTOB. [IpoGiembl
AJIEKTPOHHOTO XpaHEHUs JOKYMEHTOB.

5. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOT'MA

OOpazoBaTenbHble TEXHOJOTUU 10 HAIPaBJIEHUIO MOATOTOBKU «/[OKymMeHTOBeneHHE U
apXMBOBEICHUE)» IPelyCMaTPUBAIOT HCIOJb30BaHUE B Y4YeOHOM IIpoliecce AaKTHBHBIX U
MHTEPAKTUBHBIX (JOPM NPOBENEHUS 3aHATHH B COYETAaHWHU C BHEAYIUTOPHOH pabOTON C IEIIbI0
(bopMHpOBaHUS U PAa3BUTUS TPeOyeMbIX KOMIETEHLUH 00yYaromuUXcs: TaKUX, KaK TUCKYCCUH 110
Haubosee nMpoOJIeMHBIM BONPOCAM Pa3BUTHS JOKYMEHTOBEACHMSI, pa3paboTKa U JAEMOHCTpalus
BUJCONPE3EHTAlMH 1O MTOraM IpPOBEJIEHHs HAy4yHOrO McCCleJoBaHus, Oeceapl ¢
IPEJICTAaBUTENISIMUA OTPACIH U YUEHBIMH.

6. O EHOYHBIE CPEACTBA JIA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA
YCHEBAEMOCTHU U TIPOMEXKYTOUYHON ATTECTAIIUM

6.1. KoHTpPOJIb 0CBOCHUSI AUCHMILINHBI

KoHTponb OCBOEGHMSI JUCLUIUIMHBI NPOU3BOAUTCSA B COOTBETCTBUM c [losnoxxeHuem o
IIPOBEJECHUHN TEKYIIErO0 KOHTPOJS YCIEBAEMOCTH U IMPOMEXKYTOYHOW AaTTECTAllMM CTYIECHTOB
OI'bOY BO «KpacHomapckuili rocyaapCTBEHHBIM HWHCTUTYT KyJbTYphl». IIporpammoit
JUCLUIUIMHBL B LENSX MPOBEPKH MPOYHOCTHM YCBOEHHUS MarepHaja IpeaycMaTpuBaeTcs
MIPOBEJICHUE PA3TUYHbBIX (POPM KOHTPOJIS.

Texywuii KOHmpob YCIIEBAEMOCTH CTYJEHTOB II0 JIUCHUILUIMHE IPOU3BOJUTCS B
cieayomux (GopMax: NMCbMEHHbIE HHAUBUYaIbHbIE 33JjaHUs, YCTHBIM ONMPOC HA CEMMHAPCKHUX
3aHATHUSAX.

Pybesxcnviti konmpons pelycMaTpuBaeT OLIEHKY 3HAaHHUM, YMEHUH 1 HaBBIKOB CTYJIEHTOB IO
MIPOMICHHOMY MaTepuaay IO JaHHOM JIHCLHUILUIMHE Ha OCHOBE TEKYIIHMX OLIEHOK, MOJYYEHHBIX
UMH Ha 3aHATHUAX 32 Bce BUIBI paboT. B xoze pyOekHOro KOHTPOJIS UCTIONB3YIOTCS CIeIyIoIue
METO/Ibl OLIEHKH 3HAHUMN: YCTHBIE OTBETHI, MUCbMEHHbIE PA0OTHI, MPAKTUYECKUE U JIaDOopaTOpPHbIE
paboThl, OLIEHKAa BBIOJHEHHUS  CAMOCTOSTENBHOW  pabOThl  CTYyAEHTOB: pabora ¢
NEePBOMCTOYHUKAMHU, pedepaTHBHAs, UCCIIeI0BaTENbCKas paboTa, BBIMOIHEHHE 3a/IlaHui B popMme
peanuzauuu HUPC..

IIpomedsicymounwiti KOohmpoas TO pe3yJapTaTaM CeMecTpa IO JUCUUIUIMHE IMPOXOAWT B
dopme 3auéra.

6.2. OneHo4nble cpeacTBA

6.2.1. [IpuMepbI TECTOBBIX 33/1aHUI (CUTyaLMii)



1. OOBeKkTOM U3ydeHUsI HAyKH «J[OKyMEeHTOBEACHUS» SIBISETCS

2. CymHOCTh JTOKYMEHTUPOBAHHS 3aKJIIOUAETCS B (DPUKCAIMH B CTPYKTYype
MaTepuaibHOTO HOCUTEIIS

3. OaHoif M3 HAayK, CMEXHBIX C JIOKYMEHTOBEJICHHUEM, SIBISIETCS HayKa, M3ydalolllas TEOpHIO,
METOAMKY ¥ OPraHU3alUI0 XPAaHEHUsI JOKYMEHTOB. JTa HayKa Ha3bIBACTCSA

4. JIOKyMeHT, NpeAHa3HAYEHHBIM JUIsi OJHOBPEMEHHOI'O WPOYTEHUS M MPOCIyIIMBAHUSA,
Ha3bIBACTCS
5. JIOKyMEeHT, IpeiHa3HAaYEHHbIN TOJBKO JJISl IPOYTEHUS, HA3bIBACTCS
6. OyHKIMS TOKYMEHTa, CBSI3aHHAsl C €ro IMpelHa3HaueHUueM - (UKCUPOBATh YIpPaBICHUYECKHE
pelieHus1, Ha3bIBACTCSA
7. IlpuBenmeHue MHOXECTBa JIOKYMEHTOB K €IUHOOOpa3HOMl Qopme — HazbIBaeTCs

8. HOpMaTI/IBHOC 3aKPCILICHUC YCTaHOBHeHHOﬁ (l)OpMLI HOKYMCHTa Ha3bIBACTCsA

9. OCHOBY CUCTEMbBI HOPMAaTUBHOW JOKYMEHTAIIUU COCTABIISIFOT
10. TpynoBasi KHM)KKA OTHOCUTCS K CUCTEME IOKYMEHTAIIHI
11. HaGop pekBU3UTOB OQHUIMAIBLHOTO MUCBMEHHOTO JOKYMEHTa, pAaCHOJOKEHHBIX B
OTpe/IeJICHHON MOCIeA0BaTEIbHOCTH, HA3bIBACTCA
12.  COBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB, B3aUMOCBSI3aHHBIX [0 MPU3HAKAM IPOUCXOXKJICHHUS,
MpeHa3HAuYeHUs, BHJA, C(epbl ICATCILHOCTH, CIWHBIX TpeOOBaHWA K WX OQOPMIICHHIO,
Ha3bIBacTCS

13. AKT 1 MPOTOKOJI OTHOCATCS K CUCTEME JOKYMEHTAIUU
14. CnipaBka OTHOCUTCA K CUCTEME IOKYMEHTALIH
15. JlIokyMEeHTOBEICHUE KaK HayKa CJIOKHIIACh:

* B XVI Beke;

* B XIX Beke;

* B XX BEKe.

16. IloHsATHE «TOKYMEHT»:

* YETKO U OJIHO3HAYHO C(HOPMYIHPOBAHO U 3aKPEMIIIOCH B COLMATBHON PAKTHKE;

* UMEET pa3HbIe TOJKOBaHUS W (HOPMYITUPOBKM B pPa3HBIX HayKax M OOJACTAX MPAKTHUECKOU
JesITeIbHOCTH;

* YETKOTO OTPECIICHUS] HE UMEET.

6.2.2. KoHTpoJIbHBIE BONIPOCHI [JIsl IPOBeIeHUS TEKYIEero KOHTPOJIsS

6.2.3. Tematuka 3cce, pedgepaToB, Mpe3eHTal Ui

TepMuHOIOTHS TOKYMEHTOBEICHUS

Hcropust BOBHUKHOBEHUS U Pa3BUTHUS IOKYMEHTA
[TonsiTHE «AOKYMEHT)

YHudukanus 10KyMeHTOB

AKTyanbHBIE TTPOOIEMBI TOKYMEHTOBEACHUS
3akoHoaTenpHas 6a3a paboThl ¢ JOKYMEHTAMU
DBOIONUS MaTepUaIbHBIX HOCUTENEH HHPOpMaIIN
Crangapruzanus B 00J1aCTH JOKYMEHTOBEACHHUS

Buasl nokymeHTOB

Nudopmanus 1 CynHoCcTh JOKYMEHTUPOBAHUS
OYHKIMY U CBOMCTBA JOKYMEHTA

OcHOBHbIE HaNPABJICHUS U3YYEHUSI UCTOPUU JOKYMEHTA
[IpoGnema nepuoar3aui KICTOPUU JJOKYMEHTA

Ponp BcrioMorarenbHbIX HCTOPUYECKUX TUCHUIUIMH B U3yUYEHUU UCTOPHUH IOKYMEHTA
JpeBHue GhopMbl JOKyMEHTA

SI3BIK M CTUIIb TOKYMEHTA



IOpunnyeckas cuia 10KyMeHTa
JIOKyMEHTOOOO0POT MPepPUATHSI
Opranu3anus paboTsl ¢ JOKYMEHTaMU OIPaHUYEHHOI0 J0CTyIa
HayuHnas u npakTuuyeckas HEHHOCTb JOKYMEHTa
IIpoBeneHue sKkcrepTU3bl LEHHOCTH JOKYMEHTa
HopmatuBHas pernamenranus aesreapbHocTu cinyx0 10Y
[TonsTue, cTpykTypa, coctas ciyx6 J0Y
IToaroroBka JOKYMEHTOB K II€pe/jaue Ha apXUBHOE XpaHEHUE
Howmenknarypa nen
ITonsiTHE DIEKTPOHHBIN JOKYMEHT
OJNEeKTPOHHBIA  JOKYMEHTOOOOPOT: aHajlu3 MporpaMM M HMEIOIIErocs OMNbITa HX
UCIIOJIb30BaHUs
[Ipobnema npugaHus IOPUINYECKOHN CUIIBI JIEKTPOHHOMY J1OKYMEHTY

6.2.4. Bonpochl K 3k3aMeHY 10 JUCHHILJIMHE

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.

JloKkyMeHTOBEICHUE KaK HayKa.

JIoKyMEHTOBEICHUE B CTPYKTYpE HAYK U cep MPaKTHIECKOU 1eATeTbHOCTH.

[Tonstre «uHboOpMaIUS» U CYITHOCT JOKYMEHTUPOBAHUS.

DBOJIIONMS MaTepUalbHbIX HOcuTene umHopmanuu. TpeOoBaHUS K MaTepuaIbHBIM
HOCHUTEISIM UH(OPMAITIH.

XapakTepUCTUKa W BUJBI JOKYMEHTAJIbHBIX KOMMYHHKALIUH.

CaoiicTBa MHGOPMAITUHU B TJOKYMEHT.

Buner uadopmanmu u cnocoObl BX JOKYMEHTHPOBAHUSI.

OO0beM NOHATHS «TOKYMEHT).

DyHKIMU U CBOWCTBA JOKYMEHTA.

. CriocoObl TOKyMEHTUPOBAHUSL. DBOJIOLMUS CLIOCOO0B JOKYMEHTUPOBAHUS.

. Buipl 10KyMeHTOB, BBIJIEIEHHBIX IO Pa3HBIM OCHOBAHUM JIEJICHUS.

. IloHsiTHE CUCTEMBI TOKYMEHTalMU. Pa3HOBUIHOCTH CHCTEM TOKYMEHTAIINH.

. YHU(UUUpPOBaHHAs CHCTEMa OPraHU3alMOHHO-PACTIOPSAAUTENbHBIX  JIOKYMEHTOB

(YCOPL)

XapaKTepruCcTUKa CUCTEMBI OPraHU3aL[MOHHO-TIPAaBOBOM JOKYMEHTAIUH.
XapakTeprucTUKa CUCTEMbl HOPMATUBHOW TOKYMEHTAIMH.

XapaKkTepUCTUKA CUCTEMBI IUIAHOBO-OTYETHOMN IOKYMEHTALINN.

XapakTeprucTUKa CUCTEMbI X03MCTBEHHOM, (PUHAHCOBOM 1 yUETHOW JOKYMEHTAIIH.
XapakTepucTUKa  CHUCTEMBl  CIIPaBOYHO-MH(OPMAIMOHHOW  JOKYMEHTallUH |
CIPaBOYHO-aHAIUTUYECKON JJOKYMEHTAIIH.

XapakTepuCcTUKa CUCTEMBI TATEHTHON M JIMLEH3UOHHOW JOKYMEHTALNH.
XapakTeprucTuKa JOKYMEHTAIUH 110 JINYHOMY COCTaBYy.

JlokymeHTsI B JI[peBHEM MHUpeE.

HoxymenT snoxu Kuesckoii Pycu.

JIOKYMEHT IPHUKa3HOTO JIEIONPOU3BO/ICTBA.

JIOKYMEHT KOJIJIEKCKOTO JIEIONPOU3BO/ICTBA.

JIOKYMEHT MUHHUCTEPCKOTO JI€JI0TIPOU3BO/ICTBA.

JoxymeHT B COBETCKYIO AIOXY.

[lepcneKTHBBI JOKyMEHTa B UH()OPMAIIMIOHHOM OOIIECTBE.
HopmaTtuBHO-MeTomnueckas 6a3a paboThI ¢ JOKyMEHTaMHU.

IIpouenypa  JOKYMEHTONPOM3BOACTBA B YCIOBHMSX KOJUIETMAJIbHOTO IPHUHSTHS
pELICHHUIA.

IIpouenypa IOKyMEHTONPOU3BOCTBA B YCIOBUAX €IMHOJIMYHOTO PUHATHS PEILIEHU.
XapakTepucTrKa MpoIeccoB 00padOTKH JOKYMEHTOB.



32. ATpuOyThl TOKYMEHTOB.

33. Jokymenroobopot npeanpusarus. [lonstue, cTpykTypa, IOTOKU TOKyMEHTOB.
34. XpaHneHue TOKyMEHTOB. Buibl xpaHeHust. Y CIIOBHS XpaHCHUS.

DKcnepTu3a HEHHOCTU T0KYMEHTOB.

35. Ciyx06a 10Y. CtpykTypa U QyHKIIHH.

36. MeToibl ONITUMU3ALNN JOKYMEHTO000POTA.

37. [IpobGiiema AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA U MPHIaHUE eMY IOPHINIECKOM CHIIBI.

TemMaTHKa AMIJIOMHBIX pa60T

DNEKTPOHHBIA JOKYMEHT | OJEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT: TEPMHHOJIOTHUYECKUE,
TEOPETUYECKHE, OpraHU3a[HOHHbIE TPOOIEMbI

[IpoGneMbI cCOBEpIIIEHCTBOBAHMS TOKYMEHTOO00POTA MPEANPUITHS ( Ha IPUMEDE...)

[IpoGieMbl HOpMaTU3alUKU TEPMUHOCUCTEMBI IOKYMEHTOBEICHUS

[TpoGneMbl coBepIIEeHCTBOBAHMS BUOBOM KilacCH(UKAIIMHN TOKYMEHTOB

OtpacneBas cucreMa JOKYMEHTAIuu ( Ha IpUMepe KOHKPETHOM OTpacin)

CeMHOTHYECKHE I CEMAHTHYECKUE aCIIEKTHI TEKCTA JJOKyMEHTA

KynbTypa odopmieHus 1e10BOro 10KyMeHTa

Mertoabl ucciae10BaHus TOKYMEHTOB

JlokyMeHTOBe/IeHHEe KaK HayKa

7. YYEBHO-METOJANYECKOE U MH®OPMALMNOHHOE OBECIHEYEHUWE
JUCHUITTIMHBI (MO YJISA)

7.1. OcHoBHas1 TUTEpaTYpa

1. bobixoBa, T.A. Henonpoussoactso [Tekcr] : yueb./ T. A. beikoBa, JI.M.
Bsutosa, JI.B. Cankuna ; mox obmi. pea. mpod. T.B. Ky3uenosoii. - 3-e u3., nepepad. u jgor. -
M. : Uadpa-m, 2014. - 363 c. - (Beicuiee oOpazoBanue. bakanaspuar). - ISBN 978-5-16-004923-
6 (U3n-Bo "Undpa-m")

2. JoxymenTtanimonHoe obOecriedeHue ympapinenus [Tekct] : yuebnuk / A.C.
I'punGepr, H.H. I'opbaues, H.H. 'op6aues, O.A. Myxamermmna. - M. : FOnutu-nana, 2013. -
384 c. - ISBN 978-5-238-01770-9 (U3n-Bo "FOHUTH-/1aHA")

3. BrikoBa, T.A. JIOKyMEHTaIlMOHHOE obecrieyeHue yTpaBJIeHUsS
(memompomnsBoacTBO) [Teker] : yueb. mocodue / T. A. beikoBa, Ky3nernona, T.B., Cankuna, JI.B.
; mox oour. pen. T.B. Ky3nenoBoii . - 2-e uzn., nepepad. u goi. - M. : UHOPA-M, 2013. - 304 c.
- (Beiciee oopazoBanue: bakanaspuar). - ISBN 978-5-16-004805-5

4. 3unoBbeBa, H.B. Opranmzanmus u MeTtoguka paOOTBHl € JOKYMEHTaMH B
yUpexJIeHUsAX KynbTyphl [Tekct| : yueOHo-meron. mocodbue / H. b. 3unoBbeBa. - KpacHonap :
KI'UK, 2016. - 184 c.

S. IHo:xuukoBa, H. M. IIpakTtukym o npeamery "JloKyMeHTbI, KOPPECTTOHACHIIUS U
nenonpousBoacTtBo” [Tekcr] : yue6. mocobue / H. M. IloxxnukoBa. - M. : Akanemus, 2015. -
188 c. - ISBN 978-5-4468-2398-7

7.2. lonoiHUTEIbHAS JIUTEPATypa

1. Kysnenosa, T.B. Kagposoe nenonpounsBoactso [TekcT] : TpaguiMoHHbIE U
aBTOMAaTHU3UPOBAHHBIC TEXHOJOTHH: Yuel. s By30B: [rpud YMO] / T. B. Ky3nenona. - M. : ]|
MDBU, 2011. - 344 c. : un. - ISBN 978-5-383-00624-5



2. 3unoBbeBa, H.b.Teopus nokymentupoBanus [ Tekcr]| : yueb.-meton. mocob. / H.
b. 3unoBbeBa. - M. : Jlutepa, 2011. - 176 c. - (CoBpemennas 6ubnuoreka). - ISBN 978-5-91670-
086-2

3. 3unoBbeBa, H.b. buGnnoreka B cucteMe COBPEMEHHBIX HayUHBIX

koMMmyHukarui [Tekct] : Hayu.-mpakT. mocooue / H. b. 3unoBbeBa. - M. : Jlutepa, 2015. - 135
c. - ISBN 978-5-91670-145-6

7.3. Ilepuoanueckue u31aHus

Kypnan Jlenonpon3BoacTso

Kypnan OreuecTBEHHBIE apXUBbI

Kypnan YnpasneHnue nepconaaom

Kypuan Uadopmanmonnsie pecypcsl Poccun

7.4. UnuTepHeT-pecypcehl

www.termika.ru

http://fgosvo.ru/uploadfiles/poops/1/3/20110619140906.pdf - pabouune nmporpammsr PPT'Y
http://www.edou.ru/enc/vvedenie.php - DHIMKIIONEANS ASIONPOU3BOICTBA
http://otherreferats.allbest.ru/audit/00112223 0.html - DiekTpoHHBIH TOKYMEHTOOOOPOT
http://www.top-personal.ru/officeworks.html - ApxuB sxyprana Jle0nponu3BoIcTBO

7.5. MeToguveckue yKazaHus U MATEPHUAJIbI 110 BUIAM 3aHATHIA

JIns MOATOTOBKH K 3aHATHSIM PEKOMEHAYEM HCIOJIb30BaTh 3JIEKTPOHHYIO
0a3y NaHHBIX MO JOKYMEHTOBEJICHHUIO M JOKYMEHTOBEIUECKHUM HCCIEIOBAHUSIM,
KOTOpasi COJEPKUT METOAUYECKHE MATEPUAIBI M0 MOATOTOBKE K CEMUHAPCKUM,
MPAKTUYECKAM  3aHATHUSAM, 3a4eTy, pa3paboTke TIiIoccapusi, TOJTOTOBKE
BUJICONPE3CHTALINM, BBIIIOJIHECHUIO JPYIMX 3aJaHUM B PAMKax CaMOCTOSITEIbHOU
paboThl . A TakKe DJIEKTPOHHBIC HHIUKIONEAUH O JEIONPOU3BOACTBY U
apXUBOBEJCHUIO
st caMoCTOSTeNbHOM paboThl, MOATOTOBKE MPAKTHUECKUX (CEMHHAPCKHX)
3aHATHM, TOATOTOBKE K TECTOBBIM MCIIBITAHUSM, a TAKXKE I HAIMCAHUS 3CCE,
pedepaToB, HAYUHBIX JOKJIAJIOB PEKOMEHAYETCS CIEAYIOIIEE:

JI71s1 TOATOTOBKY K MEPEUYUCICHHBIM BUAaM padOT MPEeayCMOTPEHbI 3aaHusl,
Pa3BHUBAIOIIME HABBIKM CAMOCTOSITEIBHOTO aHAJIN3a U OCMBICIIEHUS TPEJI0KEHHBIX
npobsieM U TeM. [[71s OCBOCHMS TPEUIOKEHHBIX TEM, CTYJIEHTaM HE0O0XOIUMO
O3HAKOMHUTBCSI C MPEIJIOKEHHOW  JIMTEpaTypoi, BbIOpaTh HEOOXOIUMBIC
MCTOYHUKHM, COCTaBUTh IUJIaH mpeactosme padotel. [ns  pedepupoBanus
WCTOYHUKOB CTYJICHTYy HEOOXOIWMO O3HAKOMUTBCSI C TEKCTOM, ClHelaTh
HEOOXOJMMBIC BBINMUCKH, IMTaThl, COOTBETCTBYIOIIME TJABHOW MpoOJeme
WCCIIEIOBAHUS, CKOMIIOHOBAaTb 3TH LMUTAThl, MPOAYMAThb WX, W3JI0KUTH
COOCTBEHHOE BHUJICHHUE CBOMMH CIIOBAMU, HAMETUTh HEOOXOJIMMBIC CBSI3KU H
CTpYKTYypy Oymaymiero Texcra. PedeprpoBaHrue MEpBOUCTOYHHKOB IMPEIIOIaracT
CaMOCTOSITEJIbHBIE HABBIKA W3YYE€HHUS TEKCTa, W3JI0OKEHHUE MPEIIOKECHHBIX TOUEK
3peHus, TIEPEeCcKa3, aHAIN3 MPOOJIEMHBIX BOIPOCOB, BBIJCICHNUE TJIABHBIX HAYYHBIX
no3uuuid  aBTopoB. s BhIMOIHEHUS pedepara HEOOXOJUMO HAUYUHATH C
000OCHOBaHUSI BBIOOpAa TEMbI, 3aT€M NPUBECTH IMEPEUYECHb KIIOYEBBIX MOHSITHM
collepkaHus, TiaH paboThel (0 yeM paboTa, Kakhe BONPOCHI BKIIIOYEHBI), 3aTEM
nepexoAanuTh K (OPMYJIHPOBKE TE3UCOB, MPEACTABISIIONIUX KPATKOE COJEpKaHUE



http://fgosvo.ru/uploadfiles/poops/1/3/20110619140906.pdf
http://www.edou.ru/enc/vvedenie.php
http://otherreferats.allbest.ru/audit/00112223_0.html
http://www.top-personal.ru/officeworks.html

KaX70ro Bompoca TeMmbl. Jlanee, NpUBOAATCA CTPYKTYPUPOBAaHHBIE TE3UCHI
(OCHOBHBIE TPYyHNbl TE3UCOB TO pazaenaMm padoTsl). CrpynmnupoBaB TE3UCHI
(OCHOBHBIE MBICIIN), YCTAaHOBUB MEXKAY HUMHU OCHOBHBIEC U COMOTYMHEHHBIE CBS3H,
COCTaBUThH JIOTHYECKYIO MOJENb cojaepkaHus paboTel (pedepara). Bo3MoxHO
NEPBOHAYAIBHO TIOCTPOUTh MOJENb COJAEPKaHHUS PabdOThl M OCHOBHBIX OJIOKOB
(MbICIIEI), a 3aTeM KaXKIblil TE3UCHBIN OJOK HAMOIHUTH CTPYKTYPHBIM KPaTKUM
coJiep>KaHueM. JTO TIO3BOJIUT B JlajbHEHIIIEM PacKpbIBaTh paboTy, €€ cojepxaHue
C pa3HOH CTENEHBIO MOAPOOHOCTH.

7.6. IIporpammHoe obecnieyeHmne

[IpenogaBanue TUCHUIUIMH 00ECHEUMBAETCS CIEAYIOLUIMMU NIPOTrPAMMHBIMU
npoAyKTamH: omepanuonnbie cuctemsl — Windows XP,Windows 7; maker
npukiagaeix nporpamm  MS  Office 2007; cmpaBoYHO-TIpaBOBBIE CHUCTEMBI-
Koncynprant + , ['apaHT.

8. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE
JUCHUIIVIMHBI (MO YJIS)

[IpenogaBanne MUCHHUILIMHBI B By3€ OOECIIEUEHO HAIMYUEM ayAUTOpUi (B
TOM YHCJIe 000PYI0BAHHBIX MPOEKIIMOHHOW TEXHUKOM) 111 BCEX BUOB 3aHSITUH.

JIeCTBYIOT KOMITBIOTEPHBIE KIACChl C JIMIIEH3HMOHHBIM IPOTPAMMHBIM
oOecrieuenueM. HmeroTcss paboume Mecta ¢ BbIXOAOM B MHTepHer nns
CaMOCTOSITENILHOM pabOTHI.

Bce kommnbroTepHbIe Kacchl MOAKIIOUEHBI K JOKAJIbHOM CEeTH By3a U UMEIOT
BbIXOJ B MHTEPHET, B HAJUYMUU CTAl[MOHAPHOE MYJIbTUMEIUIHOE 000pyaOBaHUE
(mpoektop+ 9KpaH) B ayautopusax 276,282,116,239, BO3MOXXHO MpOBEIACHHE
3aHATUN Ha 0a3e My3es By3a (TadllaHellb, SKpaH, MPOEKTOP).

CTyneHThI ONIb3YIOTCS

- BY30BCKOI OMOJIMOTEKOM € 3JIEKTPOHHBIM YU TAIBHBIM 3aJI0M;

- y4eOHMKaMU U y4€OHBIMU MOCOOUSIMHU.

Bce mnomenieHuss  COOTBETCTBYIOT  TpPEOOBAHMSIM  CAHMTAPHOTO U
IPOTUBOMOXKAPHOTO HA/I30pa.



O6opynoBanne yueOHOro KabuHeTa:

[Tocamounbie MecTa IO KOJTHYECTBY OOYUArOIIHXCSI.
Pabouee mecTo mpemnoaBaTess.
MarnuTHas 10cKa.
Hab6op Tabnuir, cxem, HarasgHBIX TTOCOOUH.
5.  HopMaTuBHO-TIpaBOBBIE aKTHI.
TexHuveckue cpeacTBa 00yUeHUs :

ML Dpd e

1 .HepCOHaJIBHBIe KOMIIBIOTCPBI C JIMIICH3MOHHBIM IIporpaMMHbIM
oOecreyeHueM 1 HH(i)OpMaHI/IOHHLIMH CIIPAaBOYHO-IIPABOBBIMH CUCTCMAMU.

2.Ilepudepuiinpie yCTpOMCTBA: MYJbTUMEIUNUHBIN MPOEKTOpP, MPHUHTEPHI,
CKaHEpbl, BHEIIIHUE HAKOIUTEIN HA MATHUTHBIX U ONITUYECKUX JTUCKAX.

3.CpeactBa OonpImION M MaJOH OpraHU3allMOHHOM TEXHUKU: HIpeAep,
OpormrtopoBaibHas MalllHa, KapTOTEYHOE O0OpYyIOBaHHE, JaMHUHATOpP, CTEIUIep,
JBIPOKOJ, HyMEpaTop, pe3ak, OCHACTKa i TMeYaTh W JApPYyrue KaHIEISIPCKHe
MPUHAIICKHOCTH, PACXOHBIE MATEpUAJIBI.



I[OHO.]IHGHI/IH U N3MCHCHHUHA

K pado4eil mporpaMMe y4eO0HO# IMCHUILTHHBI (MOIYJIs1)

Ha 20 -20  y4.roxg

B pabouyro mnporpamMMmy y4yeOHOW JMCHUIUIMHBI BHOCSTCSA CIEAYIOIIHE

N3MCHCHMUS.

JlonmonHeHuss W H3MEHEHHUA K paboyedl mporpaMMme paccMOTPEHBI
PEKOMEHIOBaHBI HA 3aceTaHnH Kadeapbl
(HaMMEHOBaHHE)
ITporokoi Ne OT«__ » 20 T
Hcnonuurens(n):
/ / /
(TOJIKHOCTB) (moamnucek) (®.1.0.) (nara)
/ / /
(TOJIKHOCTB) (moamnucek) (®.1.0.) (mara)

3aBenyrommii kadeapoit

/ /

(HanmeHoBaHMe Kadeapbl) (nognuce) (d.1.0.)

(mara)

n



